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PROCEDIMIENTO PAGO co |Silencio]Silencio| g, “rpayrg [ APRUEBA | RECURSO
Admin. | Admin. EL TRAMITE| ADMINISTRATIVO
) ()
1 A) INSCRIPCION DE NACIMIENTO 1. Certificado de nacimiento de la Clinica o de Médico Gratuito X Unidad de Jefe de RENIEC (*)
ORDINARIO. Particular (si es domicilio) Registros Civiles | Registros
2. Presencia de madres y/o padre declarantes con su Civiles
Documento de Identidad y ~ Partida de Matrimonio.
3. Plazo de 30 dias para la inscripcion.
B) INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE 1. Solicitud dirigida al Registrador Ley 26497 DE UIT VIGENTE Unidad de RENIEC (*)
NACIMIENTO 2. Declaraciéon Jurada de No Inscripcién anterior, | MENORES DE 0.45% Registros Civiles Jefe de
proporcionada por la Unidad de Registros Civiles. EDAD Registros
3. Cert. De Nac. Part. De Bautismo legalizado por notario o Civiles
eclesiéstico.
4. Ficha unica de Matricula o Certificado de Estudios con
mencion de grados cursados.
5. Copia legalizada o fedateada del DNI. (con sello de Ultima
votacion) de los padres o declarantes y de los dos testigos.
6. Constancia de no inscripcion expedida por la Municipalidad
del lugar de Nacimiento y/o domicilio del titular o de los
padres de ser el caso. LEY 26497 DE Jefe de
7. Certificado de supervivencia. MAYORES DE UIT VIGENTE Unidad de Registros
8. Declaracion Jurada Notarial de No Inscripcion. 18 ANOS 0.45% Registros Civiles Civiles RENIEC (*)
Adicionalmente:
9. Certificado de antecedentes policiales.
2 A) INSCRIPCION DE DEFUNCION 1. Certificado Médico de Clinica, Hospital o Médico particular. Gratuito X Unidad de Jefe de RENIEC (*)
ORDINARIA 2. Documento de identidad del declarante. Registros Civiles | Registros
3. Plazo de 48 horas para la inscripcién. Civiles
B) INSCRIPCION DE DEFUNCION POR 4. Documento Original de Identidad del Difunto o dispensa de UIT VIGENTE
PARTE POLICIAL RENIEC. 1.45%
5. Parte policial por duplicado.
C) PARTIDAS DE DEFUNCION 6. Certificado Original de Necroscopia. UIT VIGENTE X Mesa de Partes Jefe de RENIEC (*)
0.35% Registros
civiles
3 INSCRIPCIONES JUDICIALES DE PARTIDAS | 1. Oficio y Mandato Judicial por dup. con sentencia consent. y 30 Mesa de Partes Jefe de RENIEC (*)
DE NACIMIENTO, DEFUNCION Y ejecutoriada. UIT VIGENTE dias Registros
MATRIMONIO 2. Pago de derecho de tramite (se gira recibo de pago previa 0.80% civiles
verificacién del  documento a inscribir).
4 A) INSCRIPCION DE MATRIMONIO | 1. Solicitud firmada por el cényuge peruano dirigida al Gratuito X Mesa de Partes Jefe de
REALIZADO EN EL EXTRANJERO Registrador. Registros
DENTRO DE LOS 90 DIAS DE RETORNO | 2. Partida de matrimonio visada por cénsul peruano en lugar civiles
AL PAIS de origen, con traduccién oficial y legalizada por
Ministerio de RR.EE.
(Sélo se inscribira dicho matrimonio si | 3. Certificado Domiciliario original y copia legalizada o
visto el pasaporte estan dentro de lo 90 fedateada del DNI. y pasaporte (sello de ingreso al pais
dias del ingreso definitivo al pais.) dentro de los 90 dias).
4. Pago de derecho de tramite.
5. Inscripcion del matrimonio es gratuita, previa verificacion
de los documentos a presentar.
Jefe de
B) INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN | 6. Solicitud dirigida al Registrador. Gratuito X Mesa de Partes Registros
ARTICULO DE MUERTE. 7. Acta por duplicado remitida por el parroco que celebro el Civiles

matrimonio.
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8. Plazo de un afio para su inscripcion.

MATRIMONIO CIVIL PLIEGO MATRIMONIAL UIT VIGENTE 1.10% Unidad de Jefe de
SOLTEROS Pago por Servicio de la Registros Civiles | Registros
1. Pago del pliego matrimonial Ceremonia Matrimonial: Civiles

2. Certificado Médico Pre-Nupcial del Hospital, Centro de | (D.S. 00497-SA, En el Local Municipal
Salud o Policlinico Municipal y otro, con vigencia no mayor | Reg. Ley 26626) | A. Horas Laborables
a 30 dias. UIT VIGENTE 2.00%
3. Certificado Médico preventivo del VIH, ETS y SIDA. (Lunes a Viernes)
Partidas de Nacimiento Originales y d reciente expedicién B. Horas no Laborables
4. Copia leg. o fed. De DNI. con sello de la dltima votacién UIT VIGENTE 2.30%
(presentar original) (Lunes a Viernes)
5. Certificado domiciliario. C. Dias no Laborables
6. Certificado de solteria. UIT VIGENTE 3.00%
7. Una foto tamafio carné de c/u. (Sabados, Domingos y
8. Publicacion de Edicto. Feriados)
9. Testigos mayores de edad previamente identificados. Pago por Servicio de la
10.Pago correspondiente a ceremonia. Ceremonia Matrimonial fuera
DIVORCIADOS Ley N° 27118 del local Municipal y dentro
1. Partida de matrimonio anterior con la anotacién marginal del Distrito: Unidad de
del divorcio y copia de la sentencia de divorcio. D. Dias Laborables Registros Civiles Alcalde
2. Declaracion jurada de los hijos bajo su patria potestad y de UIT VIGENTE 3.50%
bienes que estan bajo su administracion. E. Dias No Laborables
3. La mujer divorciada, haber transcurrido por lo menos 300 UIT VIGENTE 4.00%
dias desde el divorcio salvo dispensa judicial o Pago por Servicio de la
presentacion de certificado Médico negativo de embarazo. Ceremonia Matrimonial fuera
VIUDOS Ley N° 27118 del Distrito:
1. Partida de defuncién del conyuge. F. Dias Laborables
2. Declaracion Jurada de los hijos bajo su patria potestad y UIT VIGENTE 6.00%
de bienes que estén bajo su administracion. G. Dias No Laborables
3. La mujer viuda debe acreditar que han transcurrido por lo UIT VIGENTE 7.00%
menos 300 dias desde la muerte del cényuge, salvo D. Uso de Sal6n (1/2
dispensa judicial o la presentacién de certificado médico hora) UIT VIGENTE 0.97%
negativo de embarazo.
EXTRANJEROS Fuera del Local Municipal —
1. Partidas de nacimiento y Certificado de Solteria visado por Dentro del Distrito
Consul Peruano en lugar de Origen, con Traduccién Oficial E. Dias Laborables
y Legalizadas Mins. de RR.EE. UIT VIGENTE 17.74%
* (Certificado de Solteria y Viudez de su pais o puede ser F. Dias No Laborables
consular). UIT VIGENTE 20.96%
2. Presentar original y copia leg. o fed. de pasaporte o Carné (Sabados, Domingos y
de extranjeria si tuviese. Feriados)
3. Tratandose de divorciados, copia original de sentencia de
divorcio visado por Cénsul Peruano en lugar de origen Fuera del Distrito
legalizado por Ministerio de RR.EE. con traduccién oficial G. Dias Laborables
de ser el caso. UIT VIGENTE 23.87%
4. Tratandose de viudos, copia original partida de defuncién H. Dias no Laborables
del conyuge con sello de RR.EE. (con traduccién oficial) UIT VIGENTE 26.45%
MENORES DE EDAD (Sabados, Domingos y
1. Autorizacion notarial de los padres o del Juez de familia, de Feriados)
ser el caso. |. Matrimonios
PARENTESCO ENTRE SI Comunales por Decreto de
1. Dispensa judicial de parentesco de consanguineidad Alcaldia.
colateral de tercer grado.
POR PODER
1. Poder inscrito en Registros Publicos o en el Consulado
peruano del Pais Legalizado por el Ministerio de RR.EE.
2. Certificado de Solteria
3. Certificado médico Pre-Nupcial
4. Copia leg. o fed. De DNI. del apoderado
ANOTACIONES MARGINALES 1. Parte Judicial con sentencia consentida y/o ejecutoriada o | (Ley 26662) A. Rectificaciones Mesa de Partes Jefe de RENIEC (*)
partes Notariales por duplicado Judiciales o Notariales Registros
2. Pagar derecho de anotacion. (se gira recibo de pago previa UIT VIGENTE 1.87% Civiles
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verificacién del documento a inscribir) B. Disolucién o Nulidad
de Matrimonio
UIT VIGENTE 2.16 %
C. Registro de
Adopciones
UIT VIGENTE 1.40%
D. Rectificaciones
Administrativas
Gratuito
7 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS | 1. Solicitud dirigida al Alcalde de dispensa de Publicacién. A. Total: 8 dias 10 Mesa de Partes Alcalde
MATRIMONIALES (TOTAL O PARCIAL) 2. Adjuntar documentos o pruebas que acrediten las causas UIT VIGENTE 1.58% dias
razonables para la solicitud.
3. Copia leg. o fed. de Doc. de Identidad B. Parcial: 1 dia
4. Pagar derecho de dispensa UIT VIGENTE 0.32 %

8 A) COPIA CERTIFICADA DE PARTIDA DE | 1. Pagar derecho de expedicion UIT VIGENTE 0.52% X Unidad de Jefe de
NACIMIENTO MATRIMONIO e} Registros Civiles | Registros
DEFUNCION Civiles

B) COPIA CERTIFICADA DE PARTIDA DE | 1. Servicio Militar Gratuito X Unidad de Jefe de
NACIMIENTO POR SERVICIO MILITAR Registros Civiles Registros
Civiles
9 COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS | * Busqueda positiva. UIT VIGENTE 0.50% X Unidad de Jefe de
DEL ARCHIVO DE REGISTROS CIVILES Y | * Pagar derecho de expedicion Primera copia Registros Civiles | Registros
COPIA DEL LIBRO DE MARGESI DE BIENES UIT VIGENTE 0.16% Civiles
Copia adicional
10 LEGALIZACION DE DOCUMENTO 1. Pagar derecho correspondiente. UIT VIGENTE 0.60 % X Unidad de Jefe de
Registros Civiles | Registros
Civiles
11 A) CERTIFICAD DE SOLTERIA 1. Solicitud Dirigida al Registrador. UIT VIGENTE 0.60% X Unidad de Jefe de
2. Copia legalizada o fedateada del DNI. Registros Civiles | Registros
3. Formulario de Declaracién Jurada de domicilio. Civiles
4. Pagar derecho.
B) CERTIFICADO DE VIUDEZ 1. Solicitud dirigida al Registrador
2. Copia leg. o fed. del DNI. o documento que acredite UIT VIGENTE 0.60% X Unidad de Jefe de
residencia en el Distrito Registros Civiles | Registros
3. Partida Defuncién del conyuge Civiles
4. Pagar derecho.
12 CONSTANCIAS CERTIFICADAS, POR | 1. Solicitud dirigida al Registrador. UIT VIGENTE 0.81% X Unidad de Jefe de
DIFERENTES CONCEPTOS. 2. Pagar derecho correspondiente. Registros Civiles | Registros
Civiles
13 CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE | 1. Solicitud dirigida al Registrador. UIT VIGENTE 0.4% X Unidad de Jefe de
NACIMIENTO. 2. Pagar derecho correspondiente. Registros Civiles | Registros
Civiles
14 PUBLICACION DE EDICTOS DE | 1. Presentacion de edicto matrimonial. UIT VIGENTE 0.48% X Unidad de Jefe de
EXPEDIENTES MATRIMONIALES | 2. Pagar derecho de publicacion. Registros Civiles | Registros
TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS. Civiles
15 POSTERGACION DE FECHA DEL | 1. Solicitud de cambio de fecha. UIT VIGENTE 0.97% X Unidad de Jefe de
MATRIMONIO (DENTRO DE LOS 30 DIAS | 2. Pagar derecho. Registros Civiles | Registros
CALENDARIO). Civiles
16 RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL. 1. Retiro de expediente matrimonial. UIT VIGENTE 0.65% X Unidad de Jefe de RENIEC (*)
2. Pagar derecho. Registros Civiles | Registros
Civiles

UNIDAD ORGANICA : SECRETARIA GENERAL

UNIDAD : MESA DE PARTES

RETIRO DE DOCUMENTACION DE | 1. Solicitud al Alcalde indicando referencia de ubicacion del Mesa de Partes Jefe de
17 EXPEDIENTE Y/O DOCUMENTOS documento solicitado. X Mesa de
DECLARADOS EN ABANDONO. 2. Recibo de pago por derechos. UIT VIGENTE 0.65% Partes
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UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE RENTAS

UNIDAD

INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL

1.
2.

. Poder simple autenticado por fedatario o por

: UNIDAD DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Solicitud dirigida al Alcalde.

Documentacion sustentatoria:

- Titulo de propiedad
registrales.

- Minuta de constitucion.

- Constancia de estar inscrita en el Registro de Entidades
Inafectas al pago del Impuesto a la Renta.

inscrito  con antecedentes

escritura
publica en caso de representacion.

._Copia del documento de identidad del representante.

Art. 17° del TUO
DE LA LEY DE
TRIBUTACION

MUNICIPAL
APROBADO

POR DECRETO
SUPREMO N°

156-2004-EF

Gratuito

dias

Art.
163°
del
Cadig

o Trib.

Mesa de Partes

Jefe de
Rentas

Reconsideracion

Jefe
de Rentas

Apelacion
Alcalde

19

CONSTANCIA
AUTOAVALUO.

CERTIFICADA DE

. Solicitud formulada en ventanilla o formato de solicitud.
. Documentos sustentarios:

- Copia del documento de identidad del solicitante
autenticado por fedatario o notario.

- Carta poder con firma legalizada y documento de
identidad del representante en caso de representacion.

._Pago por derechos correspondiente.

UIT VIGENTE 0.65% por cada
juego

Mesa de Partes

Jefe de
Rentas

20

COPIA  DE
CERTIFICADA.

ESTADO DE  CUENTA

PN R W

. Solicitud formulada en ventanilla (o formato de solicitud).
. Documentos sustentarios:

Copia del documento de identidad del solicitante
autenticado por notario o fedatario.
Carta poder y documento de identidad del representante

en caso de representacion.

. Pago del derecho correspondiente.

UIT VIGENTE 0.26%
Por la primera hoja

UIT VIGENTE 0.13 %
Por cada hojas adicional

10
dias

Oficina de
Rentas

Jefe de
Rentas

21

TRASLADO DE PAGO

N =

. Solicitud formulada en ventanilla
. Documentos sustentarios:

- Copia del documento de identidad del solicitante
autenticado por notario o fedatario.

- Carta poder y documento de identidad del
representante en caso de representacion.

. Originales de los recibos cancelados.
. Otros documentos que evidencien que realizé el pago.
._Pago del derecho correspondiente.

UIT VIGENTE 0.16%
Por trimestre

Oficina de
Rentas

Jefe de
Rentas

22

PRESENTACION DE DECLARACION
JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL PARA
INSCRIPCION Y/O BAJA EN EL REGISTRO
DE CONTRIBUYENTES.

N RO~ ®

. Copia del

. Formulario de D.J. de HR, PU O PR debidamente llenos.
. Documentos sustentarios que se debe acompafar:

- Copia del documento de identidad del solicitante.
- En caso de representacion:
* Copia de la carta poder, con firma legalizada.
e Copia del documento de identidad del
representante.
- En caso de personas juridicas:
e Copia del RUC de la persona juridica
e Copia del documento en que obren los poderes del
representante legal que suscribe la declaracién para
presentacion de declaraciones juradas frente a la
Administracion Tributaria.
Certificado o partida de defuncion del
contribuyente en caso de inscripcion de sucesion indivisa.

._Pago del derecho correspondiente.

Art. 14° del TUO
de la Ley de
Tributacién
Municipal
aprobado por
D.S. N° 156-
2004-EF

Formulario HR
UIT VIGENTE 0.4%

Juego de Formulario HR y PU
ylo HR/ PR
UIT VIGENTE 0.4%

Por cada predio adicional
0.2%

Oficina de
Rentas

Jefe de
Rentas

23

PRESENTACION DE DECLARACION
JURADA DE MODIFICACION DE DATOS DEL
REGISTRO DE CONTRIBUYENTES,

. Formulario de D.J. de HR, PU O PR debidamente llenos.
. Copia del documento de identidad del solicitante y

presentacion del original, en el médulo de atencién.

En caso de representacion, carta poder con firma
legalizada y copia del documento de identidad del
representante.

Documento que sustente la modificacion.

Pago del derecho correspondiente.

Art. 14° del TUO
de la Ley de
Tributacién
Municipal
aprobado por
D.S. N° 156-
2004-EF

Formulario HR
UIT VIGENTE 0.4%

Juego de Formulario HR y PU
y/o HR/ PR
UIT VIGENTE 0.4%

Por cada predio adicional 0.2%

Oficina de
Rentas

Jefe de
Rentas
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24 COPIA ESTADO DE CUENTA CORRIENTE | 1. Pedido formulario verbalmente en el médulo de atencion. Art. 14° del TUO Jefe de
DESAGREGADO POR ANOS Y/O PREDIOS. 2. Documento sustentatorio que debe exhibirse: de la Ley de UIT VIGENTE 0.2% Oficina de Rentas
- Original o copia del documento de identidad del | Tributacion Por hoja Rentas
solicitante. Municipal
- Carta poder y documento de identidad del | aprobado por
representante, en caso de representacion. D.S. N° 156-
3. Pago del derecho correspondiente. 2004-EF
25 OTORGAMIENTO DEL BENEFICIO DE | 1. Solicitud del formato. Art.  36°  del GRATUITO 45° Unidad de Jefe de
FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS | 2. Documento de Identidad. Caodigo Tributario dias Recaudacion Rentas
TRIBUTARIAS. 3. Estado de cuenta corriente y/o notificacion administrativa y Control
de multa. Art.
4. Poder simple o por escritura pulblica en caso de 163°
representacion. del
5. Presentacion de garantias. Caédig
6. Pago de cuota inicial. o Trib.
7. Pago del derecho correspondiente.

UNIDAD ORGANICA

: DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS

26 AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Organica de | 1. DDerecho de tramite por 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
OBRA: POR EXCAVACION DE ZANJAS Y 2. Resoluciéon o documentos de aprobacion por la Entidad | Municipalidades Obra : 3.00% UIT vigente dias de on
CANALIZACION DE DUCTOS. respectiva. N°e 27972 1.Deterioro de pistas Yy Obras Jefe de Obras

3. Planos de Ubicacion y Proyecto firmados y sellado por el veredas por obra:
Ing. Responsable y entidad respectiva. Pavimento rigido 3.50% de Apelacion
4. Pago de los derechos correspondientes. la UIT vigente; Pavimento Alcalde
5. Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y flexible 3.00% de la UIT
presupuesto. vigente; Terreno natural
6. Constancia suscrita por el profesional debidamente 2.5% de la UIT vigente
identificado. 2.Inspeccion  Técnica  por
7. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminacién de la tramo 5ML 3.00% UIT
misma), nombre del responsable de la obra, nombre de la vigente
empresa contratista. 3.Acumulaciéon de material de
8. Declaraciéon Jurada del representante legal de la empresa desmonte y construccion en
concesionaria del servicio publico, aprobando el Proyecto via publica por obra: 3.00%
de Obra y sefialando la persona natural o juridica UIT vigente.
responsable de la ejecucion de la obra. 4.Revision de planos y
9. Pruebas de compactacion del terreno y de resistencia de autorizacion por tramo 5ML
materiales. 5.30% de la UIT vigente.

27 AUTORIZACION PARA INSTALACION Y 1. Cartay factibilidad de SEMAPACH Ley Organica de Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y 2. Pago de los derechos correspondiente. Municipalidades UIT VIGENTE 3.68% dias de on
DESAGUE (CADA PAR MIXTO) Ne 27972 y c/par mixto Obras Jefe de Obras

Reglamento Apelacion
Nacional de Alcalde
Construcciones

28 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgéanica de | 1.Derecho de tramite por Obra 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
CAMARAS Y REGISTROS, 2. Resolucién o documentos de aprobacién por la Entidad | Municipalidades 1 0.60% UIT vigente dias de on
SUBESTACIONES AEREAS O respectiva. N° 27972 y | 2.Deterioro de pistas y Obras Jefe de Obras
SUBTERRANEAS DE EMPRESAS 3. Planos de Ubicacién y Proyecto firmados y sellado por el | Reglamento veredas por obra:

TELEFONICAS Y OTROS. Ing. Responsable y entidad respectiva. Nacional de Pavimento rigido 6.40% de Apelacién
4. Pago de los derechos correspondientes. Construcciones la UIT vigente; Pavimento Alcalde
5. Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas, metrados flexible 5.60% de la UIT
y presupuesto. vigente; Terreno natural
6. Constancia suscrita por el profesional debidamente 4.70% de la UIT vigente
identificado. 3.Inspeccién  Técnica  por
7. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminacién de la unidad 2.60% UIT vigente
misma), nombre del responsable de la obra, nombre de la 4.Acumulaciéon de material de
empresa contratista. desmonte y construccién en
8. Declaracion jurada del representante legal de la empresa via publica por obra: 3.20%

concesionaria del servicio publico, aprobando el Proyecto
de Obra y sefialando la persona natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra.

UIT vigente.
5.Revision de planos y
autorizacién por unidad
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9.

Pruebas de compactacion del terreno y de resistencia de
materiales.

6.9.00% UIT vigente

29 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgéanica de | 1.Derecho de tramite por Obra 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
ANCLAS 2. Resolucién o documentos de aprobacién por la Entidad | Municipalidades 1 0.60% UIT vigente dias de on
respectiva. N° 27972 y | 2.Deterioro de pistas y Obras Jefe de Obras
3. Planos de Ubicacién y Proyecto firmados y sellado por el | Reglamento veredas por obra:
Ing. Responsable y entidad respectiva. Nacional de Pavimento rigido 3.20% de Apelacién
4. Pago de los derechos correspondientes. Construcciones la UIT vigente; Pavimento Alcalde
5. Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas, metrados flexible 2.60% de la UIT
y presupuesto. vigente; Terreno natural
Constancia suscrita por el profesional debidamente 2.50% de la UIT vigente
identificado. 3.Inspeccién ocular por
unidad 2.60% UIT vigente
4.Acumulacion de material de
desmonte por unidad:
2.60% de la UIT vigente.
5.Revision de planos 'y
autorizacion por unidad
6.3.00% de la UIT vigente
30 INSTALACION DE POSTES ELECTRICOS Y | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Organica de 1.Derecho de tramite por Obra 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
TELEFONICOS 2. Planos de Ubicacion. Municipalidades 1 0.60% UIT vigente dias de on
3. Pago de los derechos correspondientes. N° 27972y 2.Deterioro de pistas y Obras Jefe de Obras
Reglamento veredas por obra:
Nacional de Pavimento rigido 3.5% de la Apelacién
Construcciones UIT vigente; Pavimento Alcalde
flexible 3.20% de la UIT
vigente; Terreno natural
3.00% de la UIT vigente
3.Inspecciéon  Técnica  por
unidad 3.00% UIT vigente
4.Acumulacion de material de
desmonte en via publica por
obra: 3.00% UIT vigente
5.Revisién de planos
6.6.40% de la UIT vigente
31 CONFORMIDAD DE OBRA DE INSTALACION | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgéanica de | 1.Derecho de tramite por cada 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
DE POSTES ELECTRICOS Y TELEFONICOS 2. Resolucién o documentos de aprobacién por la Entidad | Municipalidades poste: 0.60% UIT vigente. dias de on
respectiva. N° 27972 y | 2.Inspeccion ocular por cada Obras Jefe de Obras
3. Planos de Ubicacion y Proyecto firmados y sellados por el | Reglamento poste: 3.00 % de la UIT
Ing. Responsable. Nacional de vigente. Apelacién
4. Pago de los derechos correspondientes. Construcciones 3.Constancia de conformidad Alcalde
5. Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas, metrados por cada poste: 6.00% de la
y presupuesto. UIT vigente.
6. Constancia suscrita por el profesional debidamente
identificado.
7. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminaciéon de la
misma), nombre del responsable de la obra, nombre de la
empresa contratista.
8. Declaracion jurada del representante legal de la empresa
concesionaria del servicio publico, aprobando el Proyecto
de Obra y sefialando la persona natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra.

32 AUTORIZACION PARA MODIFICACION DE | 1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario (s) del | Ley Organica de | 1. Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
BERMAS LATERALES PARA USO DE predio. Municipalidades UIT VIGENTE 2.97% dias de on
ESTACIONAMIENTOS SIN AFECTAR LA | 2. Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas. Ne 27972 y Obras Jefe de Obras
PROPIEDAD PRIVADA. 3. Plano de Ubicacién y Planta con la modificacién respectiva | Reglamento

(debe incluirse 50% de areas verdes). Nacional de Apelacion
4. Carta de compromiso de plantar un arbol cada dos | Construcciones Alcalde
estacionamientos.
5. Pago de los derechos correspondientes.

33 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgéanica de 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
MANTENIMIENTO DE TRABAJOS EN VIA | 2. Planos de Ubicacion y Plano de Planta escala: 1:100 Municipalidades 0.50% DE LA UIT POR ML dias de on
PUBLICA DE SARDINELES Y VEREDAS Y | 3. Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas y metrado. [ N° 27972  y Obras Jefe de Obras
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OTROS.

Reglamento
Nacional de
Construcciones

Apelacién
Alcalde

34 AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgénica de | 1.Derecho de Tramite UIT
OBRA ABRIR ZANJA PARA TENDIDO DE | 2. Resolucion o documentos de aprobacién por la Entidad | Municipalidades VIGENTE 3.00% c/u 30
TUBERIAS DE AGUA Y DESAGUE Y respectiva. N° 27972 y | 2.Inspeccion  Ocular  UIT dias
CANALIZACION DE DUCTOS. 3. Planos de Ubicacion y Proyecto firmados y sellado por el | Reglamento VIGENTE 3.00% c/u Mesa de Partes Jefe Reconsideraci

Ing. Responsable y entidad respectiva. Nacional de | 3.Constancia de conformidad de on
4. Pago de los derechos correspondientes. Construcciones cada 5 ml UIT VIGENTE Obras Jefe de Obras
5. Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas, metrados 3.80%
y presupuesto. Apelacion
6. Constancia suscrita por el profesional debidamente Alcalde
identificado.
7. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminacién de la
misma), nombre del responsable de la obra, nombre de la
empresa contratista.
8. Declaracion jurada del representante legal de la empresa
concesionaria del servicio publico, aprobando el Proyecto
de Obra y sefialando la persona natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra.
9. Pruebas de compactacion del terreno y de resistencia de
materiales.

35 AUTORIZACION PARA INSTALACION Y | 1. Cartay factibilidad de SEMAPACH Ley Orgénica de Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y | 2. Pago de los derechos correspondientes. Municipalidades UIT VIGENTE 3.67% dias de on
DESAGUE (CADA PAR MIXTO). N° 27972y c/u mas Obras Jefe de Obras

Reglamento Apelacion
Nacional de Alcalde
Construcciones

36 CONFORMIDAD DE OBRA: CONSTRUCCION | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Organica de | 1.Derecho de Tramite UIT 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
DE CAMARAS Y REGISTROS, | 2. Resolucién de documentos de aprobacién por la Entidad | Municipalidades VIGENTE 0.60% c/u dias de on
SUBESTACIONES AEREAS Y respectiva. N° 27972 y | 2.Inspeccion  técnica  por Obras Jefe de Obras
SUBTERRANEAS POR EMPRESAS | 3. Planos de ubicacioén y proyecto firmados y sellados por el | Reglamento unidad UIT  VIGENTE
TELEFONICAS Y OTRAS. Ing. Responsable. Nacional de 2.60%. Apelacion

4. Pago de los derechos correspondientes. Construcciones 3.Constancia de conformidad Alcalde
5. Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y por c/u
presupuesto. 4.UIT VIGENTE 4.50%
6. Constancia suscrita por el profesional debidamente
identificado.
7. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminacién de la
misma), nombre de la empresa contratista.
8. Declaracién jurada del representante legal de la empresa
concesionaria del servicio publico, aprobando el Proyecto
de Obra y sefialando la personal natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra.
9. Pruebas de compactacion del terreno y de resistencia de
materiales.

37 AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgénica de | 1.Derecho de Tramite UIT 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
OBRA CONSTRUCCIONES DE BUZONES DE | 2. Resolucion de documentos de aprobacion por la Entidad | Municipalidades VIGENTE 7.84% c/u dias de on
DESAGUE, BUZONES DE INSPECCION O respectiva. N° 27972 vy | 2.Inspeccién Ocular UIT Obras Jefe de Obras
DERIVACION, POZOS A TIERRA. 3. Planos de ubicacion y proyecto firmados y sellados por el | Reglamento VIGENTE 2.97% c/u

Ing. Responsable y entidad respectiva. Nacional de | 3.Control de obra UIT Apelacion
4. Pago de los derechos correspondientes. Construcciones VIGENTE 3.84% c/u Alcalde
5. Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrado y 4.Conformidad de Obra

presupuesto. 5.UIT VIGENTE 3.84%
6. Constancia suscrita por el profesional debidamente

identificado.
7. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminacién de la

misma), nombre de la empresa contratista.
8. Declaracion jurada del representante legal de la empresa

concesionaria del servicio publico, aprobando el Proyecto
de Obra y sefialando la personal natural o juridica
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responsable de la ejecucion de la obra.

9. Pruebas de compactacion del terreno y de resistencia de
materiales.

38 AUTORIZACION PARA TRASLADO DE | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgénica de 1.Derecho de Tramite UIT 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
POSTES 2. Planos de ubicacion y croquis de traslados. Municipalidades VIGENTE 6.00% dias de on

3. Pago de los derechos correspondientes. N° 27972y 2.Inspeccion Ocular UIT Obras Jefe de Obras
Reglamento VIGENTE 2.97% clu Apelacién
Nacional de Alcalde
Construcciones

39 AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgénica de | 1.Derecho de Tramite UIT 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
OBRA PARA COLOCACION DE POSTES 2. Resoluciéon de documentos de aprobacién por la Entidad | Municipalidades VIGENTE 8.45% c/u dias de on
ELECTRICOS Y TELEFONICOS respectiva. N°e 27972 y | 2.Inspeccion  Ocular  UIT Obras Jefe de Obras

3. Planos de ubicacion y proyecto firmados y sellados por el | Reglamento VIGENTE 2.97% clu Apelacion
Ing. Responsable y entidad respectiva. Nacional de | 3.Control de obra UIT Alcalde
4. Pago de los derechos correspondientes. Construcciones VIGENTE 3.84% c/u
5. Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrado y 4.Conformidad de Obra
presupuesto. 5.UIT VIGENTE 3.84% c/u
6. Constancia suscrita por el profesional debidamente
identificado.
7. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminacién de la
misma), nombre de la  empresa contratista.
8. Declaracion jurada del representante legal de la empresa
concesionaria del servicio publico, aprobando el Proyecto
de Obra y sefalando la personal natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra.

40 AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Organica de 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
OBRA PARA INSTALAQI()N DE CABINAS | 2. Resolucion de documentos de aprobacién por la Entidad | Municipalidades Derecho de Tréamite dias de on
TELEFONICAS EN VIA PUBLICA. respectiva. Ne 27972y UIT VIGENTE 8.45% Obras Jefe de Obras

. . g . . 0 s
3. Planos de ubicacion y proyecto firmados y sellados por el | Reglamento c/u mas Apelacion
Ing. Responsable y entidad respectiva. Nacional de Alcalde
4. Pago de los derechos correspondientes. Construcciones "
5. Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrado y Inspeccion Ocular
. ' ! UIT VIGENTE 2.97%
presupuesto. ) chu
6. Constancia suscrita por el profesional.
" iamay, nombre de a empresa convatatn. Controlde obra
D . UIT VIGENTE 3.84%
8. Declaracion jurada del representante legal de la empresa cu
concesionaria del servicio publico, aprobando el Proyecto
de Obra y senalgndoula personal natural o juridica Conformidad de
responsable de la ejecucion de la obra. Obra
9. Prueb_as de compactacion del terreno y de resistencia de UIT VIGENTE 3.84%
materiales.

41 AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO DE | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgéanica de 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
REDES AEREAS Y SUBTERRANEAS E | 2. Planos de ubicacién y proyecto firmados y sellados por el | Municipalidades dias de on
INSTALACION DE REDES AEREAS EN VIA Ing. Responsable y entidad respectiva. Ne 27972 y Obras Jefe de Obras
PUBLICA, ASi COMO AUTORIZACION PARA | 3. Pago de los derechos correspondientes. Reglamento Apelacién
TENDIDO SUBTERRANEO DE FIBRA | 4. Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrado y | Nacional de Alcalde
OPTICA O TENDIDO DE DUCTOS DE GAS presupuesto. Construcciones . "

LICUADO, GAS NATURAL, GASOLINA O | 5. Constancia suscrita por el profesional. UI’;%:&%’S%O;;;;Jﬂm
SIMILAR. 6. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminacién de la -
. . metro lineal
misma), nombre de la empresa contratista.
7. Declaracion jurada del representante legal de la empresa

concesionaria del servicio publico, aprobando el Proyecto
de Obra y sefalando la personal natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra.
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AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE
TRABAJOS Y/O MANTENIMIENTO EN LA
VIA PUBLICA DE SARDINELES Y VEREDAS

Y OTROS.

1
2.
3.

Solicitud dirigida al Alcalde.
Planos de Ubicacién y Plano de Planta escala: 1:100
Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas y metrado.

Ley Orgénica de
Municipalidades
Ne 27972y
Reglamento
Nacional de

Construcciones

UNIDAD ORGANICA : OBRAS PUBLICAS Y CONSOLIDACION URBANA

RECONOCIMIENTO

JUNTAS

1. Solicitud dirigida al Alcalde.

Ley Organica de

Gratuito

Derecho

10
dias

Mesa de Partes

Mesa de Partes

Alcalde

Reconsideraci

Reconsideraci

on
Jefe de Obras
Apelaciéon
Alcalde

DIRECTIVAS VECINALES Y COMISION DE | 2. Copia del Acta de Fundacién o de la Constitucién | Municipalidades UIT VIGENTE 1.58% dias on
GESTION. Asentamiento Humano o Urbanizacién Popular. Alcalde
3. Estatutos y Acta de aprobacion.
4. Acta de eleccion del 6rgano directo.
5. Nomina de los miembros del 6rgano directo.
6. Nomina de los miembros de la Organizacién Social. Apelacion
7. Plano de ubicacién del territorio al que corresponde su Incluido la verificacion Concejo
representacion.
8. Pago por derechos correspondientes.
Los documentos seran autenticados por el Fedatario
Municipal o por Notario Publico (Ordenanza ...)

44 OTORGAMIENTO DE CREDENCIALES | 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde. UIT VIGENTE 0.87% 30 Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
JUNTAS DIRECTIVAS VECINALES Y | 2. Copia del documento de Identidad. primer carné dias on
COMISION DE GESTION. 3. 2 fotografias de cada directivo, tamafio carné (color o Alcalde

blanco y negro) UIT VIGENTE 0.19% Apelacion
4. Pago por derechos correspondientes. carnés adicionales Concejo

a b

._De existir construcciones presentaré planos de distribucion

45 ELABORACION DE PLANOS CATASTRALES | 1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario. Reglamento  Nacional Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe
Y ACUMULACION. 2. Copia de la Minuta de Compra-Venta o copia simple de la | de Construcciones UIT VIGENTE 4.35% dias de
Escritura Publica o ficha de inscripcion en RRPP. Obras
3. Plano de Ubicacion y perimétrico firmado por Arquitecto o
Ing. Civil.
4. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ing. Civil
debidamente identificado.
5. Pago por derechos correspondientes.
46 CERTIFICADO DE NUMERACION. 1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario. Reglamento  Nacional Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
2. Copia de la Minuta de Compra-Venta o copia simple de la | de Construcciones UIT VIGENTE 1.67% dias de on
Escritura Publica o ficha de inscripcion en RRPP. (Incluye Insp. Ocular) Obras Jefe de Obras
3. Consignar en la solicitud namero de expediente, fecha de DE SER
emision 'y numero de Licencia de Construccion, PROCEDENTE:
Finalizacion, Conformidad de Obra o Declaraciéon de Liquidacién por NUimero Apelacion
Féabrica y/o adjuntar copia de las mismas. Asignado: S/. 79.00 (por Alcalde
4. Consignar en la solicitud fecha y nimero del Gltimo recibo asignacion de cada
de pago del impuesto predial cancelado y/o adjuntar copia ndmero, en viv. Unifam.
del mismo. en c/dpto., en c/ estac.,
5. Pago por derecho de tramite. en c/depésito y otros).
47 SUBDIVISION DE LOTES. 1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario. Reglamento  Nacional Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
2. Copia de la Minuta de Compra-Venta o copia simple de la | de Construcciones UIT VIGENTE 5.81% dias on
Escritura Publica o ficha de inscripcion en RRPP. (Incluye Insp. Ocular) Alcalde
3. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ing. Civil
debidamente identificado. Apelaciéon
. Memoria descriptiva firmada por Arg. o Ing. Civil (4 juegos). Concejo




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA
Texto Unico de Procedimientos Administrativos Aflo 2008

ANEXO — ORDENANZA N° 005-2008-MDPN

y copia de licencia de construccion.

6. Plano de Ubicacion (Esc. 1/500) vy localizacion
reglamentario firmado por Arg. o Ing. Civil, indicando
construcciones existentes con respecto a la subdivision (4
juegos)

7. Plano perimétrico del lote matriz y de la subdivisién a Esc.
1/50 6 1/100 firmados por Arq. o Ing. Civil y propietario (s)
(4 juegos).

8. Certificado de factibilidad de servicios de SEMAPACH y
ELECTRO SUR MEDIO.

9. Pago por derecho de tramite.

48 CONSTANCIA DE CODIGO CATASTRAL. 1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario (s). Reglamento  Nacional Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe
2. Copia de la Minuta de Compra-Venta o copia simple de la | de Construcciones UIT VIGENTE 2.68% dias de
Escritura Publica o ficha de inscripciéon en RRPP. Obras
3. Consignar en la solicitud fecha y nimero del Gltimo recibo
de pago del impuesto predial cancelado y/o adjuntar copia
del mismo.
4. Pago por derecho de tramite.
49 CONSTANCIA DE LINDERACION Y AREA 1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario. Reglamento  Nacional Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe
2. Copia de la Minuta de Compra-Venta o copia simple de la | de Construcciones UIT VIGENTE 4.13% dias de
Escritura PUblica o ficha de inscripcion en RRPP. (Incluye Insp. Ocular) Obras
3. Consignar en la solicitud fecha y nimero del Gltimo recibo
de pago del impuesto predial cancelado, y/o adjuntar copia
del mismo.
4. Plano de Ubicacién (Esc. 1/500) vy localizacién
reglamentario firmado por Arg. o Ing. Civil.
5. Plano perimétrico de acuerdo al campo a Esc. 1/50 6 1/100
indicando medidas y angulos firmado por Arg. o Ing. Civil.
6. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ing. Civil
debidamente identificado.
7. Pago por derecho de tramite.
50 VISACION DE PLANO 1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el interesado (s). Derecho de Tramite 10 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
2. Consignar en la solicitud fecha y nimero del tltimo recibo UIT VIGENTE 4.28% dias de on
de pago del impuesto predial cancelado delos Ultimos 5 (Incluye Insp. Ocular) Obras Jefe de Obras
afios, y/o adjuntar copia de los mismos. o
3. Memoria descriptiva firmada por Arg. o Ing. Civil (2 juego). Deniega
4. Plano de Ubicacién simples (Esc. 1/500) y localizacion visacion Apelacion
reglamentario sin cuadro normativo ni cuadro de &reas, mediante Alcalde
firmado por Arq. o Ing. Civil (2 juegos). Resolucion
5. Plano perimétrico de acuerdo al campo a Esc. 1/50 ¢ Jefatural
1/100 indicando medidas y angulos firmado por Arq. o
Ing. Civil (2 juegos).
6. Planos de distribucién del Inmueble firmado por profesional
solo en el caso de tener construccion (1 juego).
7. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ing. Civil
debidamente identificado.
8. Consignar en la solicitud numero de Asiento, Ficha
o Partida de la Oficina Registral de Chincha donde
figure el gravamen de predio y/o adjuntar copia del
Certificado  de gravamen de RR.PP. y/o Certificado
Catastral de RR.PP. del predio.
9. Opcional: Documentos que acrediten ser duefios de dicha
propiedad.
10.Pago por derecho de tramite.
51 CONSTANCIA DE POSESION. 1. Solicitud dirigida al Alcalde por el interesado (s). Ley Organica de Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
2. Consignar en la solicitud fecha y nimero del Gltimo recibo | Municipalidades UIT VIGENTE 4.28% dias de on
de pago del impuesto predial cancelado de los Ultimos 5 (Incluye Insp. Ocular) Obras Jefe de Obras
afios, y/o adjuntar copia de los mismos. o
3. Memoria descriptiva firmada por Arg. o Ing. Civil. Deniega la
4. Plano de Ubicaciéon simple (Esc. 1/500) y localizacion constancia Apelacion
reglamentaria sin cuadro normativo ni cuadro de areas, mediante Alcalde
firmado por Arg. o Ing. Civil. Resoluciéon
5. Plano perimétrico de acuerdo al campo a Esc. 1/50 6 Jefatural

1/100 indicando medidas y é&ngulos firmado por Arg. o
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Ing. Civil.

6. Planos de distribucion del Inmueble firmado Arquitecto o
Ing. Civil (1 juego), solo para el caso de tener construccion.

7. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ing. Civil
debidamente identificado.

8. Opcional: Documentos que acrediten ser duefios de dicha
propiedad.

9. Pago por derecho de tramite.

52 CERTIFICADO DE 1. Solic. dirigida al Alcalde firmada por el propietario (s). Ley Orgéanica de Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe
JURISDICCION. 2. Copia de la Minuta de Compra-Venta o copia simple de la | Municipalidades UIT VIGENTE 2.61% dias de
Escritura Publica o ficha de inscripcion en RRPP. Obras
3. Plano de Ubicacion y localizacién simple.
4. Pago por derecho de tramite.
53 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE | 1. Solic. dirigida al Alcalde firmada por el propietario (s). Reglamento  Nacional Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe
CALLES. 2. Copia de la Minuta de Compra-Venta o copia simple de la | de Construcciones UIT VIGENTE 2.61% dias de
Escritura PUblica o ficha de inscripcion en RRPP. (Por una lamina) Obras
3. Plano de Ubicacion y localizacion simple.
4. Pago por derecho de tramite.
54 COPIAS CERTIFICADAS DE PLANOS 1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario. Ley Orgénica de Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe
(Catastrales, subdivision, proyectos, etc.) 2. Consignar en la solicitud fecha y nimero del expediente, | Municipalidades UIT VIGENTE 2.67% dias de
fecha de emisién y nimero de los documentos cuya copia (Por una lamina) Obras
certificada se requiere.
3. De ser nuevo propietario: Copia de Minuta de Compra- S/. 6.80 Nuevos Soles
Venta o copia simple de la Escritura Publica. Por lamina adicional
4. Pago por derecho de tramite.
55 CAMBIO DE ZONIFICACION SUSTANCIAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el propietario del | Ley 27157 'y su Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Concejo Concejo
predio en la cual se plantee el cambio de zonificaciéon con | Reglamento dias Provincial
especificacion de la Actividad Urbana que pretende de Chincha

localizar.

2. Copia de la Minuta de Compra-Venta o copia simple de la
Escritura Publica o ficha de inscripcion en RRPP.

. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ing. Civil.

. Ubicacién del terreno graficada sobre copias parciales del
Plano de zonificacién vigente y del Instituto Geogréafico
Nacional en escala 1:10000 6 1:5000, firmados por
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

5. Plano de Ubicacion con indicaciéon de las dimensiones del
terreno y ancho de las vias existentes que lo circundan, en
escala 1/1000, firmado por Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado.

6. Memoria descriptiva firmada por un Arquitecto o Ingeniero
Civil Colegiado.

7. Planos de levantamiento de usos de suelo y alturas de
edificacion de ambos frentes de la cuadra donde se
localiza el predio del recurso, como minimo.

8. Fotografias actuales del Area de Levantamiento,
identificando el inmueble del recurso.

9. Estudios de accesibilidad, impacto vial, impacto ambiental,
u otros que se estimen necesarios en funcién a la
envergadura, complejidad y tipo de actividad urbana a
localizar.

10.Pago por el derecho de tramite.

~w

UIT VIGENTE 12.31%
Incluye Inspeccién
Ocular

NOTA:

COSTO POR
ENCUESTA:

S/. 3.40 x c/unidad
inmobiliaria
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CAMBIO DE
SUSTANCIAL

ZONIFICACION NO

B w

. Fotografias

. Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el propietario

donde se plantee el cambio de zonificacion con
especificacion de la Actividad Urbana.

. Copia de la Minuta de Compra-Venta o copia simple de la

Escritura PUblica o ficha de inscripcion en RRPP.

. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ing. Civil.
. Ubicacion del terreno graficada sobre copias parciales del

Plano de Zonificaciéon vigente y del Instituto Geogréafico
Nacional en escala 1:10000 6 1:5000, firmados por
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

. Plano de Ubicacion con indicacion de las dimensiones del

terreno y ancho de las vias existentes que lo circundan, en
escala 1/1000, firmado por Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado.

. Memoria descriptiva firmada por un Arquitecto o Ingeniero

Civil Colegiado, incluyendo:

- Sustentacion técnica del Cambio de Zonificacion.

- Indicacién de la Actividad Urbana especifica a la que
estara destinada la propiedad.

. Planos de levantamiento de usos de suelo y alturas de

edificacion de ambos frentes de la cuadra donde se
localiza el predio del recurso, como minimo.
actuales del Area de
identificando el inmueble del recurso.

Levantamiento,

. Estudios de accesibilidad, impacto vial, impacto ambiental,

u otros que se estimen necesarios en funcion a la
envergadura, complejidad y tipo de actividad urbana a
localizar.

10.Pago por el derecho de tramite.

Ley 27157 'y su
Reglamento

Derecho de Tramite

UIT VIGENTE 15.32%
Incluye Inspeccién
Ocular

30
dias

Mesa de Partes

Concejo

Concejo
Provincial
de Chincha

57

SOLICITUDES VARIAS
(Informacién)

N =

. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el interesado.
. Opcional: Copia de titulo de propiedad y/o documentos

aclaratorios.

. Pago por el derecho de tramite.

Ley Orgénica de
Municipalidades

Derecho de Tramite
S/. 51.80 Nuevos Soles
(de requerir Insp.
Ocular)

X
(7 dias
habile
s)

Mesa de Partes

Jefe

Obras

58

CERTIFICADO DE
URBANISTICOS Y
EDIFICATORIOS.

PARAMETROS

2.

. CARPETA:_(Incluye hoja de tramite por duplicado, FOM y

croquis de ubicacién.) llenado y firmado por el Proyectista,
Propietario o interesado S/. 40.00.
Pago del derecho de tramite.

Nota: Debera indicarse en el FOM la Manzana y Lote del
predio materia de la consulta, croquis de ubicacion, asi mismo
en observaciones incluir las particularidades del predio y el tipo
de tramite para el que requiere el documento.

Reglamento  Nacional
de Construcciones

Derecho de Tramite:
UIT VIGENTE 6.00%

X
(5 dias
habile
s)

Mesa de Partes

Jefe

Obras

59

REVISION DE
CONSULTA.

ANTEPROYECTO EN

1.

B~ w

CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado y FOM)
llenada y firmada por el Proyectista o el propietario S/.
40.00

. Indicar por escrito el N° de Certificado de Pardmetros

Urbanisticos y Edificatorios vigente o Copia Simple del
Certificado.

. Certificado de Habilitacién de Proyecto C.A.P.
. Memoria justificativa (edificios de mas de 4 pisos, para

obras de menor altura que sobrepasan los 1,000 m2 de
area techada total, para los que se proyecten en areas de
reglamentacién especial, y para casos de soluciones
novedosas.

. Plano de Localizacién y Ubicacién (1) juego, esc. 1/500

debidamente firmado por el Propietario y, firmado y sellado
por Arquitecto.

. Planos de Arquitectura (1) juego, debidamente firmado por

el propietario y firmado y sellado por Arquitecto.

. Fotografias a color del inmueble con relacién a volumetria

de inmuebles vecinos.

. _Estudio de Impacto Ambiental (conj. residencial, galerias,

Ley 27157 y su
Reglamento

(Art. 56° D.S. N° 008-
2000-MTC).

D.S. N° 008-2000-MTC
que aprueba el
Reglamento de la Ley
N° 27157.

Articulo 121° del

Derecho de tramite:
0.18% del valor de la
obra
(monto minimo: S/.
51.80 + 1% de la UIT
vigente)

Derechos por Revisién:
Por comisién CAP:
0.05% Valor de obra
Por c/delegado ad-hoc:
0.02% Valor de obra
Monto minimo por
revision: 1% de la UIT
vigente.

NOTA:
El pago es valido para
dos calificaciones, de
requerirse mas

(10
dias
habile
s)

Mesa de Partes

Comision
Técnica
Calificadora
de Proyectos
Distrital

Reconsideraci

on
Comisién
Técnica
Calificadora de
Proyectos
Distrital

Apelacion
Comisién
Técnica
Provincial
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c. comerc., Etc.)
9. Pago de los derechos correspondientes.
10.Presupuesto estimado del valor de obra.

reglamento de la Ley
N° 27157.

calificaciones, se debera
pagar el 100% del
derecho de revision.

60 LICENCIA DE CONSTRUCCION PARA [ 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado: FUO- Derecho de tramite: X Mesa de Partes Comision Reconsideraci
OBRAS NUEVAS Parte 1 y anexos por triplicado), debidamente firmados por | Ver Art. 56° del D.S. 0.50% del valor de la (20 Técnica on

el propietario, Abogado y Responsable de la Obra. S/. | 008-2002-MTC). obra dias Calificadora Comision
40.00 (monto minimo: S/. habile de Proyectos Técnica

2. Copia Literal de Dominio o copia del Titulo de Propiedad. Nota: Todos los puntos 51.80 + 1% de la UIT s) Distrital Calificadora de

3. Declaracion Jurada firmada por el Urbanizador y | Deberé cefiirse alo vigente) Proyectos
propietario dejando constancia de que el terreno | estipuladoenelD.S. Derechos por Revision: Distrital
corresponde al lote incluido en el plano de lotizacion | 008-2000-MTC que Por c/especialidad
replanteado y, por lo tanto, que la edificacion proyectada | aprueba el Reglamento | 0.05% Valor de obra c/u
se ejecutara dentro de los limite de propiedad y asumiendo | de la Ley 27157. (Arquitect, Estruct, Inst. Apelacion
las responsabilidades correspondientes, para casos de Sanit, Inst. Elect.) Comision
Habilitacion Urbana Aprobadas. “La  autoconstruccion | Por c/delegado ad-hoc: Técnica

4. En caso de Régimen de Propiedad Exclusiva y Comun, | sera permitida | 0.02% V.0.Monto Provincial
copia del Acta de la junta de propietarios autorizando la | exclusivamente  para | minimo por revision:
ejecucion de la obra. uso residencial, con | 1% de la UIT

5. Indicar pro escrito el N° de Certificado de Parametros | una altura maxima de 3 | Der. por Supervision:
Urbanisticos y Edificaciones vigente o copia simple del | pisos, al interior de | Facultativa: 2% UIT
certificado. terrenos con areas no | vigente por visita

6. Plano de Localizaciébn y Ubicacion (1) juego, | mayores que el lote | (minimo 3) Obligatoria:

debidamente sellado y firmado por el Propietario y Arquitecto. | normativo, con una | 2% UIT vigente por

7. Planos de Arquitectura (1) juego, debidamente sellado y | tolerancia en exceso | visita (minimo 3)

firmado por el Propietario y Arquitecto. del 25%, segun el Art. | De ser procedente:

8. Planos de Estructuras (1) juego, debidamente sellado y | 47° del Reglamento de | Liquidacién de derechos

firmado por el Propietario e Ing. Civil. la Ley N° 27157. municipales segln valor

9. Indicar pro escrito el N° de Certificado de Parametros de obra: Licencia de

Urbanisticos y Edificaciones vigente o copia simple del Obra = 0.4% del

certificado. Planos de Inst. Sanitarias (1) juego, debidamente V.0

sellado y firmado por el Propietario e Ing. Sanitario. 10-2°y 3° control de

10.  Planos de Inst. Eléctricas, mecanicas, electromecénicas | Articulo 121° del | obra=0.9% del V.O

y especiales (1) juego, debidamente sellado y firmado por el | Reglamento de la Ley | Deterioro Pistas y

Propietario e Ing. Electromecénico. N° 27157. Veredas=0.6% delV.O

11. Fotografias a color del inmueble con relacién a

volumetria de inmuebles vecinos. NOTA:

12.  Estudio de Impacto Ambiental de ser necesario. Cada revision adicional

13.  Factibilidad de Servicios (eléctricas y sanitarias), para por especialidad,

edificios multifamiliares y conjuntos residenciales y otros de requerird de un nuevo

ser el caso. pago

14. Estudio de Suelo y otros documentos que la Comisién

Técnicas Calificadora solicite.

15.  Pago por los derechos correspondientes.

61 LICENCIA DE OBRA PARA | 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado: FUO- | Ley 27157 y su Art. Derecho de tramite: X Mesa de Partes Comision Reconsideraci
REMODELACION, AMPLIACION, Parte 1 y anexos por triplicado), debidamente firmados por | 133° D.S. N° 008-2000- 0.46% del valor de la (20 Técnica on
MODIFICACION, REPARACION O PUESTA el propietario, Abogado y Responsable de la Obra. S/. | MTC. obra dias Calificadora Comisién
EN VALOR. 40.00 (monto min: S/. 51.80 + hébile de Proyectos Técnica

2. Copia Literal de Dominio donde conste la declaratoria de 1% de la UIT) s) Distrital Calificadora de
fébrica o conformidad de Obra, Licencia de obra o de Derechos por Revision: Proyectos
construccién de la edificacion existente. Por c/especialidad Distrital

3. Declaracién Jurada firmada por el Urbanizador y 0.05% V. O.
propietario dejando constancia de que el terreno (Arquitecturas, Apelacion
corresponde al lote incluido en el plano de lotizacién | (ver Art. 56° del D.S. Estructura) de ser el Comision
replanteado y, por lo tanto, que la edificacion proyectada | 008-2002-MTC) caso por ¢/ Técnica
se ejecutara dentro de los limite de propiedad y asumiendo especialidad: 0.05% Provincial

las responsabilidades correspondientes, para casos de
Habilitacién Urbana Aprobadas.

. En caso de Régimen de Propiedad Exclusiva y Comun

. Certificados de Habilitacion de proyecto y profesional
(Profesionales 'y Responsables de Obra segin
corresponda).

6. Presupuesto del Valor de Obra.

(S

V.0O. (Inst. Sanitarias,
Inst. Eléctricas) Por
c/delegado ad-hoc:
0.02% Valor de obra

monto minimo por
revision: 1% de la UIT
Vigente
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7. Memoria justificativa (edificios de mas de 04 pisos, para
obras de menor altura que sobrepasan los 1,000 m2 de
area techada total, para los que se proyecten en areas de
reglamentacién especial, y para casos de soluciones
novedosas.

8. Plano de Localizacién y Ubicacion (1) juego, debidamente
sellado y firmado por el Propietario y Arquitecto.

9. Planos de Arquitectura (1) juego, debidamente sellado y
firmado por el Propietario y Arquitecto.

10.Planos de Estructuras (1) juego, debidamente sellado y
firmado por el Propietario e Ing. Civil.

11.Los Planos de instalaciones se presentaran cuando la
Comisién técnica calificadora de proyectos lo estime
necesario, en cuyo caso:

12.a- Planos de Inst. Sanitarias (1) juego, debidamente
sellado y firmado por el Propietario e Ing. Sanitario.

12.b- Planos de Inst.  Eléctricas, mecanicas,
electromecanicas y especiales (1) juego, debidamente
sellado y firmado por el Propietario e Ing.
Electromecanico.

12.Fotografias a color del inmueble con relacién a volumetria
de inmuebles vecinos.

13.Estudio de Impacto Ambiental de ser necesario.

14.Factibilidad de Servicios (eléctricas y sanitarias), para
edificios multifamiliares y conjuntos residenciales y otros de
ser el caso.

15.Estudio de Suelo y otros documentos que la Comisién
Técnicas Calificadora solicite.

16.Pago por los derechos correspondientes.

ADICIONALMENTE:

Autorizacion previa de los ministerios de Educacion y Salud
para los anteproyectos de edificaciones que correspondan a
locales educacionales, hospitales, clinicas o similares.
Autorizaciéon previa de DIGESA para obras que incluyan
piscinas o similares.

Todos los puntos
deberan cefiirse a lo
estipulado en el D.S.
008-2000-MTC que
aprueba el Reglamento
de la Ley 27157.
Reglamento

Derechos por
Supervision:

Facultativa: 2% UIT
vigente por visita
(minimo 3)
Obligatoria: 2% UIT
vigente por visita
(minimo 3)
(opcién “a”y
autoconstruccion)
De ser procedente:

Liquidacién de derechos
municipales segln valor
de obra:

Licencia de Obra
= 0.4%del V.O

10-2° y 3° control de
obra = 0.9% del V.O
Deterioro Pistas y
Veredas=0.6% delV.O
(Sujeto a reajuste
mensual de acuerdo a
los indices aprobados
por el INEII

Carton de Licencias:

S/. 20.00 Nuevos Soles
Liquidacién por Nimero:
S/. 40.00 Nuevos Soles
(por cada  ndmero
asignado en viv. Unifam.
En departamento en

clestc., en cada
deposito y otros
susceptibles de
numerarse).

NOTA:

Cada revision adicional
por especialidad,
requerira de un nuevo
pago, segin lo
estipulado en el Articulo
121° del Reglamento .
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LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION.

1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado: FUO-
Parte 1 y anexos por triplicado), debidamente firmados por
el propietario, Abogado y Responsable de la Obra. S/.
40.00

2. Copia Literal de dominio, en caso de no constar en el
registro la edificacion a demoler, conformidad de obra, o
Licencia de Construccion o de obra de la edificacion
existente, con el dictamen del Abogado respecto a la
suficiencia de los titulos del predio.

3. En caso de Régimen de Propiedad Exclusiva y Comun,
copia del Acta de la junta de propietarios autorizando la
ejecucion de la obra

4. Certificado de Habilitacién profesional del responsable e

obra.

. Presupuesto del Valor de Obra

. Plano de Localizaciéon y Ubicacion simple excluyendo

cuadro normativo con indicacion de la fabrica a demoler (1)
juego, debidamente sellado y firmado por el Propietario y

o,

At. 133° D.S: 008-2000-
MTC.

(ver nota Art. 56° del
D.S. 008-2002-MTC).

Derecho de tramite:
0.20% del valor del
presupuesto
(pago min: S/. 51.80 +
1% de la UIT)

Derechos por Revision:
Por comision CAP:
0.05% V. O.
Monto minimo por
revision: 1% UIT vigente

Derechos por
Facultativa: 2% UIT
vigente por visita

(20
dias
habile
s)

Mesa de Partes

Comision
Técnica
Calificadora
de Proyectos
Distrital

Reconsideraci

on
Comision
Técnica
Calificadora de
Proyectos
Distrital

Apelaciéon
Comision
Técnica
Provincial
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Profesional.

7. Plano de planta con indicacion de la fabrica a demoler (1
juego).

8. En caso de uso de explosivos, autorizaciones de entidades
competentes  (DISCAMEC, INDECI, FF.AA.), seguro
contra todo riesgo para terceros y carta a propietarios
y ocupantes de las edificaciones colindantes
comunicandoles fecha y hora en que se efectuaran las
detonaciones.

9. Planos, memorias justificativas u otros documentos
solicitados por la Comisién Técnica Calificadora.

10.Pago por los derechos correspondientes.

Valor de la Obra: (Art. 56°)

a. Para Demolicion, se obtendré el valor de obra con base

en los Valores Unitarios Oficiales de edificaciones para la

Costa, actualizados mensualmente de acuerdo con lo indices

aprobados por el INEIL.  Aplicando el maximo de las

depreciaciones por antigiedad y estado de conservacion.

Art. 110°-“ En el caso que se desee tramitar licencia para
ejecutar una obra de cualquier tipo, vinculada a una
edificacion existente que requiere regularizacion de
conformidad con el Reglamento de la Ley 27157,
ambos tramites se podran efectuar simultaneamente,
acotandose la multa correspondiente.

Nota: Todos los puntos
deberan cefiirse a lo
estipulado en el D.S.
008-2000-MTC que
aprueba el Reglamento
de la Ley 27157.

(minimo 3)
Obligatoria: 2% UIT
vigente por visita
(minimo 3)
(opcién “a”)

De ser procedente:
Liquidacion de derechos
municipales segun valor

de obra:
Licencia de Obra
= 0.2%del V.O
Deterioro Pistas y
Veredas=0.6% delV.O
(Sujeto a reajuste
mensual de acuerdo a
los indices aprobados
por el INEII

Carton de Licencias:

S/. 20.00 Nuevos Soles

NOTA:

Cada revision adicional
por especialidad,
requerird de un nuevo
pago, segun lo
estipulado en el Articulo
121° del Reglamento de
la Ley N° 27157.

63 LICENCIA POR ETAPAS (CON PROYECTO | 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado: FUO- | Ley 27157 'y su Derecho de tramite: X Mesa de Partes Comision de | Reconsideraci
INTEGRAL APROBADO) Parte 1 y anexos por triplicado), debidamente firmados por | Reglamento NINGUNO (20 Técnica on
(Tramite Anexo que formara parte del el propietario, Abogado y Responsable de la Obra). De Derechos por dias Calificadora Comisién
expediente principal). contar con dictamen de abogado y Resolucién de obra en Supervision: héabile de Proyectos Técnica

anterior formulario se colocaré en observaciones S/. 40.00 Facultativa: 2% UIT por s Distrital Calificadora de
2. Copia Literal de dominio o copia del titulo de propiedad de visita (min. 3) Proyectos
no ser el propietario indicado en la licencia anterior. Obligatoria: 2%  UIT Distrital
3. Certificado de Habilidad profesional del responsable de vigente por visita (min.
obra. 3)
4. Carta de seguridad de obra firmado por responsable de De ser procedente: Apelacion
obra. Liquidacion de derechos Comision
5. Indicar por escrito el N° de Licencia de Obra o municipales segun valor Técnica
Construccion anterior o copa simple de la Licencia. de obra: Provincial
6. En caso de régimen de propiedad exclusiva y comun, copia Licencia de Obra
del Acta de la junta de propietarios autorizando la = 0.4% del V.O
ejecucion de la obra Art. 133° D.S. 008-2002-MTC. 10-2°y 3° control de
7. Presupuesto de la obra a ejecutarse segin Art. 56 D.S. obra= 0.9% del V.O.
008-2000-MTC. Deterioro Pistas y
8. Pago por los derechos correspondientes. Veredas=0.6% delV.O
64 LICENCIA DE OBRA PARA | 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado: FUO- | Ley 27157 'y su Derecho de tramite: 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
AUTOCONSTRUCCION (SIN PLANOS). Parte 1 y anexos por triplicado), debidamente firmados por | Reglamento 0.50 % dI valor de obra dias de on
el propietario, Abogado S/. 40.00 (monto minimo: S/. Obras Jefe de Obras
2. Copia Literal de dominio o copia del titulo de propiedad. 51.80 + 1% UIT) o
3. Declaracion Jurada firmada por el Urbanizador y Deniega Apelacion
propietario dejando constancia de que el terreno Derechos por Licencia Alcalde
corresponde al lote incluido en el plano de lotizacion Supervisién: mediante
replanteado y, por lo tanto, que la edificacién proyectada Obligatoria: 2% UIT Resolucion
se ejecutara dentro de los limite de propiedad y asumiendo vigente por visita Jefatural

las responsabilidades correspondientes.

4. En caso de régimen de propiedad exclusiva y comun, copia
del Acta de la junta de propietarios autorizando la
ejecucion de la obra Art. 133° D.S. 008-2002-MTC.

5. Listado de ambientes que se pretende construir firmado
por el prop.

(minimo 3)
(autoconstruccion)

De ser procedente:
Liquidacién de derechos
municipales segun valor
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6. Presupuesto del valor de la obra (ver nota Art. 56° del D.S.
008-2000-MTC)
7. Pago por los derechos correspondientes.

Nota: Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el
D.S. 008-2000-MTC que aprueba el Reglamento de la Ley
27157.

“La autoconstruccién sera permitida exclusivamente para uso
residencial, con una altura méxima de 3 pisos, al interior de
terrenos con areas no mayores que el lote normativo, con una
tolerancia en exceso del 25%, segin el Art. 47° del
Reglamento de la Ley N° 27157".

Valor de |la Obra: (Art. 56°)

a. Para edificacion nueva o ampliacioén, se obtendra el valor de
obra con base en los Valores Unitarios Oficiales de
edificaciones para la Costa, actualizados mensualmente de
acuerdo con lo indices aprobados por el INEI.

b. Para remodelacién, modificacién, reparacion, puesta en
valor y cercado, el valor de obra sera con base en el costo
directo total del presupuesto estimado de obra a nivel de sub-
partidas, con costos unitarios de mercado publicados en
medios especializados, adjuntando fotocopia de la publicacion,
aplicando el factor de reajusto 0.4

de obra:
Licencia de Obra
= 0.4%del V.O
Deterioro Pistas y
Veredas=0.6% delV.O
(Sujeto a reajuste
mensual de acuerdo a
los indices aprobados
por el INEI)

Carton de Licencias:
S/. 20.00 Nuevos Soles

Liquidacion por nimero:
S/. 40.00 Nuevos Soles
(por cada nimero
asignado en viv. unifam.
en departamento, en
clestc., en cada
deposito y otros
susceptibles de
numerarse).

65

REGULARIZACION DE OBRA SIN LICENCIA.
(INICIADA DESPUES DEL 20/7/99)

1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado: FUO-
Parte 1 y anexos por triplicado), debidamente firmados por
el propietario, Abogado y Responsable de la Obra. S/.
40.00
En caso de encontrarse la obra a nivel de casco habitable
presentar4 ademas el FUO-Parte 2 para la Declaratoria de
Fabrica del inmueble (*)

2. Copia simple del certificado literal de dominio con el
dictamen legal del abogado.

3. En caso de Régimen de Propiedad Exclusiva y Comun,
copia del Acta de la junta de propietarios autorizando la
ejecucion de la obra Art. 133° D.S. N° 008-2000-MTC.

4. Indicar pro escrito el N° de Certificado de Parametros
Urbanisticos y Edificaciones vigente o copia simple del
certificado.

5. Anexo D del FUO-Parte 1 (con el que se efectud la
Autoliquidacion de multa).

6. Certificados de Habilitacién del profesional responsable o
constatador.

7. Memoria justificativa (edificios de mas de 04 pisos, para
obras de menor altura que sobrepasan los 1,000 m2 de
area techada total, para los que se proyecten en areas de
reglamentacion especial, y para casos de soluciones
novedosas.

8. Plano de Localizacién y Ubicacion (1) juego, debidamente
sellado y firmado por el Propietario y Arquitecto o Ing. Civil.

9. Planos de Arquitectura (1) juego, debidamente sellado y
firmado por el Propietario y Arquitecto o Ing. Civil.

10.Fotografias a color del inmueble con relacién a volumetria
de inmuebles vecinos.

11.Presupuesto de valor de obra (Art. 56° del D.S. 008-2000-
MTC)

12.Pago de la multa cancelada (10% del Valor de la Obra).

13.Pago de los derechos correspondientes.

Nota: Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el

D.S. 008-2000-MTC que aprueba el Reglamento de la
Ley 27157.

ADICIONALMENTE:

Autorizacion previa del Misterio de Educacion para los

anteproyectos de edificaciones que correspondan a locales

educacionales.

Ley 27157
Reglamento

y

su

Derecho de tramite:
0.16 % dl valor de obra
(monto minimo: S/.
51.80 + 1% UIT)

Monto de multa:
10% del valor de la
obra conforme a Ley
Derechos por Revisién:
Por especialidad :
0.05% del V.O.
(Arquitectura)
De ser el caso por
especialidad : 0.05%
V.0.

(Estructuras)
por c/delegado ad-hoc:
0.02% Valor de obra
monto minimo por
revision: 1.67% de la
uIT

De ser procedente:
Liquidacién de derechos

municipales segun valor
de obra:
Licencia de Obra
= 0.4%del V.O
10-2°y 3° control de
obra= 0.9% del V.O
Deterioro Pistas y
Veredas=0.6% delV.O
(Sujeto a reajuste
mensual de acuerdo a
los indices aprobados
por el INEI)

Liquidacién por nimero:
S/. 40.00 Nuevos Soles
(por cada numero
asignado en viv. unifam.

30dias

Mesa de Partes

Jefe
de
Obras
o
Deniega
Licencia
mediante
Resolucion
Jefatural

Reconsideraci

on
Jefe de Obras

Apelaciéon
Alcalde
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Autorizacion previa del Ministerio de Salud para los
anteproyectos de

edificaciones que correspondan a hospitales, clinicas o
similares.

Autorizacion previa de DIGESA para obras que incluyan
piscinas o similares.

Art. 110°.-“ En el caso que se desee tramitar licencia para
ejecutar una obra de cualquier tipo, vinculada a una edificacién
existente que requiere regularizacion de conformidad con el
Reglamento de la Ley 27157, ambos tramites se podran
efectuar simultineamente.

Art. 112°-“ El dictamen DESAPROBADO implicara la
adecuacion de la edificacion mediante la correccion de las
deficiencias. Para ello debera gestionar, paralelamente y bajo
el mismo expediente como anexo una Licencia de Obra para
ampliacién, modificacién, remodelacién y/o demolicién, segln
el tipo de obra que corresponda, con la salvedad de que, en
este caso, se solicitarda mediante el FOM y se presentara los
planos con el dictamen DESAPROBADO de la Comision
Técnica calificado de proyectos, en sustitucion de la
declaratoria de fabrica exigida”.

Una vez concluidas las obras de adecuacion debera obtener el
Certificado de Finalizacién de Obra y Zonificacion respectivo.
La licencia de Regularizacién ser& procedente sélo cuando se
haya concluido con los procedimientos antes establecidos,
previo dictamen de aprobado por la Comisién Técnica
Calificadora.

(*) En caso de que la obra no se encontrase a nivel de caso
habitable, tramitara su licencia de obra mediante FUO-Parte 1
y una vez concluida la misma debera tramitar la “Finalizacion
de Obra” (Item 4.54), para luego obtener anexo a este
expediente la Declaratoria de Fabrica mediante FUO-Parte 2.

en departamento, en
clestc., en cada
depdsito y otros
susceptibles de
numerarse).

NOTA:

Cada revision adicional
por especialidad,
requerira de un nuevo
pago, segin lo
estipulado en el Articulo
121° del Reglamento de
la Ley N° 27157.

(*) Para obras menores
de 30 m2, sera
necesario un (1) solo
control de obra.

El cobro de Control de
Obra seréa para los
casos que requieran
ejecucion de obra.

66

AUTORIZACION PARA

INSTALACION DE

ESTACION DE BASE CELULAR Y UNIDAD

REMOTA DE ABONOS.

1. Todos los requisitos exigidos para el procedimiento de
Consulta de anteproyecto, Licencia de Obra Nueva,
Remodelacién, Ampliacién, Modificacién, Reparacion o
Puesta en Valor segun sea el caso.

SEGUN ORDENANZA VIGENTE

2. Memoria Descriptiva y Declaracion Jurada firmada por los
profesionales respectivos y por los recurrentes, bajo
responsabilidad, indicAndose expresamente que las
estaciones a instalar reiinen las condiciones de seguridad
interna y externa; que no ocasionaran ruidos molestos, ni
causaran interferencias en las comunicaciones radiales
telefénicas y de television.

3. Copia de autorizaciéon expedida por el MTC para la Inst.
Respectiva.

4. Pdéliza de seguros contra todo riesgo, debidamente
endosada a la Municipalidad.

5. Indicar por escrito el N° de Certificado de Parametros
Urbanisticos y Edificatorios vigente o copia simple del
certificado.

6. Carta de compromiso de retiro voluntario de instalacién por
parte del solicitante (segiin modelo adjunto en carpeta.)

7. Carta notarial con la aprobacion de los vecinos y/o
representantes de la Junta Vecinal, en caso de Unidades
Remotas de Abonados que tuvieran que instalarse en
calles.

8. En caso de régimen de propiedad exclusiva y comun, copia
del acta de la junta de propietarios autorizando la ejecucién
de la obra Art. 133° D.S. 008-2000-MTC.

9. Carpeta S/. 40.00

Nota: Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el

Ley 27157
Reglamento

y

su

Derecho de tramite:
0.34 % dl valor de obra
(monto minimo: S/.
51.80 + 1% UIT)
Derechos por Revisién:
Por especialidad :
0.05% del V.O.
(Arquitec, Estruc.,
Inst.Sanit., Inst.Elect.)
por c/delegado ad-hoc:
0.02% Valor de obra
monto minimo por
revision: 1% de la UIT
por especialidad o
delegado
Derechos por
Supervision:
Facultativa: 2% UIT
vigente por visita
(minimo 3)
Obligatoria: 2% UIT
vigente por visita
(minimo 3)
(opcién “a”)

De ser procedente:
Liquidacion de derechos
municipales segun valor
de obra:

Licencia de Obra
= 0.4% del V.O
10-2°y 3° control de
obra= 0.9% del V.O

30
dias

Mesa de Partes

Comision
Técnica
Callificadora
de Proyectos
Distrital

Reconsideraci

on
Comision
Técnica
Calificadora de
Proyectos
Distrital

Apelacion
Comisién
Técnica
Provincial
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D.S. 008-2000-MTC que aprueba el Reglamento de la Ley
27157.

Las antenas deberan estar retiradas del lindero lateral en 3.00
mt. Como minimo con la finalidad de no afectar la cimentacion
vecina. Respetando el retiro frontal (5mt en Av.) y la altura
equivalente a 1(a+r). Asi mismo deberd cumplirse con los
requerimientos estipulados en la Ordenanza vigente.

Segun lo estipulado en
el Articulo 121° del
Reglamento de la Ley
Ne 27157.

Deterioro Pistas y
Veredas=0.6% delV.O
(Sujeto a reajuste
mensual de acuerdo a
los indices aprobados
por el INEI)
Carton de Licencias:
S/. 20.00 Nuevos Soles

Liquidacién por nimero:

S/. 40.00 Nuevos Soles
(por cada numero

asignado en viv. unifam.

en departamento, en
clestc., en cada
deposito y otros
susceptibles de
numerarse).

(*) Para obras menores
de 30 m2, sera
necesario un (1) solo
control de obra.
NOTA:

Cada revision adicional
por especialidad,
requerird de un nuevo

pago.
67 AUTORIZACION DE OBRA PARA CERCADO | 1. Solicitud dirigida al alcalde firmada por el (os) propietario(s) | Ley 27157 y su Derecho de Tramite X Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
DE TERRENO SIN CONSTRUIR 2. Copia Literal de Dominio o copia del Titulo de Propiedad, | Reglamento UIT VIGENTE 3.93% (20 de on
(POR 90 DIAS — ORDENANZA N° 14-99-MSS) con el dictamen del Abogado respecto a la suficiencia de (incluye inspeccion dias Obras Jefe de Obras
los titulos del predio. ocular) habile o
3. Plano de Localizacién y Ubicaciéon simple excluyendo s) Deniega
cuadro normativo y de &reas (01) juego, debidamente Licencia Apelacion
sellado y firmado por el propietario y profesional. mediante Alcalde
4. Pago por derecho de tramite. Resolucién
Nota: Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el Jefatural
D.S. 008-2000-MTC que aprueba el Reglamento de la Ley
27157.
En el caso de cercado de terrenos con edificaciones existentes,
se seguird el tramite de Licencia de Obra de Modificacion,
debiéndose tener en consideracién las caracteristicas del
entorno urbano al disefiar la altura y tratamiento de acabados.
68 COMUNICACION PARA TRABAJOS DE | 1. CARPETA: (Incluye hoja de tramite y FOM por duplicado), | Ley 27157 y su Inspeccién Ocular 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
REFACCION Y ACONDICIONAMIENTO debidamente llenados y firmados por el Propietario S/. | Reglamento UIT VIGENTE 1.67% dias de on
40.00. Obras Jefe de Obras

2. Hoja de tramite por duplicado.

3. Pago por inspeccion ocular.

4. Documento que acredite propiedad.

Nota:

Debera describir los trabajos a realizar y el plazo de ejecucion
Art. 52, Inc. 52.2 “No requieren Licencia de obra los trabajos de
acondicionamiento o de refaccién, siempre que no se trate de
un inmueble con valor histérico monumental calificado”

Apelacion
Alcalde
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69 VARIACION DEL PROYECTO APROBADO | 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite y FOM por | Ley 27157 y su | Derechos por Revision: X Mesa de Partes Comision Reconsideraci
(ANTES DE SU EJECUCION) duplicado); debidamente firmada por el (os) propietario(s) y | Reglamento Por c/especialidad (5 dias Técnica on
Responsable de Obra S/. 40.00 (Arquitec, Estruc., habile Calificadora Comision
2. En caso de Régimen de Propiedad Exclusiva y Comun, Inst.Sanit., Inst.Elect.) s) de Proyectos Técnica
copia del Acta de la junta de propietarios autorizando la 0.05% del V.O. de la Distrital Calificadora de
ejecucion de la obra Art. 133° D.S. 008-2000-MTC. Modificacion y Proyectos

3. Planos modificados, debidamente firmados por el Ampliacién de ser el Distrital

propietario y firmados y sellados por el arquitecto. caso.

4. Pago por los derechos correspondientes. por c/delegado ad-hoc: Apelacion
5. En caso de contemplar mayor &rea techada debera 0.02% V. O. monto Comision

presentar el FUO-Parte 1 debidamente llenado y firmado minimo por revision: 1% Técnica
por el propietario y responsable de obra exonerandose del de la uIT por Provincial
dictamen de Abogado de constar en la Licencia de obra especialidad
vigente. Derechos de
6. Presupuesto de Obra del &rea con variacion firmada por el Supervision: area
profesional o de ampliacién de ser el caso. ampliada
Facultativa: 2% UIT
vigente por visita
(minimo 3)
Nota: Todos los puntos deberan ceiiirse a lo estipulado en el Obligatoria: 2% UIT por
D.S. 008-2000-MTC que aprueba el Reglamento de la visita (min. 3)
Ley 27157. De ser procedente:

ADICIONALMENTE: (Item 5):

Autorizacion previa del Misterio de Educacion y salud para los Liquidacién de derechos

anteproyectos de edificaciones que correspondan a colegios, municipales segun valor

hospitales, clinicas o similares. de obra:

Autorizacion previa de DIGESA para obras que incluyan Licencia de Obra

piscinas o similares. = 0.4% del V.O

Valor de la Obra: (Art. 56°) 10-2°y 3° control de

a. Para edificacion nueva o ampliacion, se obtendra el valor de obra= 0.9% del V.O

obra con base en los Valores Unitarios Oficiales de Deterioro Pistas y

edificaciones para la Costa, actualizados mensualmente de Veredas=0.6% delV.O

acuerdo con lo indices aprobados por el INEI. Liquidacién por nimero:

b. Para remodelacion, modificacion, reparacion, puesta en S/. 40.00 Nuevos Soles

valor y cercado, el valor de obra sera con base en el costo (por cada numero

directo total del presupuesto estimado de obra a nivel de sub- asignado en viv. unifam.

partidas, con costos unitarios de mercado publicados en en departamento

medios especializados, adjuntando fotocopia de la publicacion, .

aplicando el factor de reajusto 0.4.

70 AMPLIACION DE PLAZO DE LICENCIA DE 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite y FOM por duplicado) | Ley 27157 'y su Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
OBRA (ANTES DE SU VENCIMIENTO) debidamente firmados por el propietario. Reglamento NINGUNO dias de on
(PRORROGA POR UNICA VEZ) 2. Copia de licencia anterior. Obras Jefe de Obras

Nota: Segun Art. 55° inc. 55.1 se solicitara el tramite:

a) Siempre que no hayan variado los parametros Apelacién
urbanisticos y/o edificatorios, con cualquier nivel de avance de Alcalde
obra.

b) De haber variado los pardmetros urbanisticos y/o
edificatorios, solo si se hubiera edificado méas del 50% del
area techada total aprobada.

71 REVALIDACION DE LICENCIA OBRA 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite y FOM por duplicado) | D.S. 008-2000-MTC | Derechos por Revisién: 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
(DESPUES DE SU VENCIMIENTO) debidamente firmados por el propietario, Abogado S/. | que aprueba el | Por c/especialidad dias de on

40.00 Reglamento de la Ley | (Arquit, Estruc., Obras Jefe de Obras

2. Copia Literal de dominio o copia del titulo de propiedad de
no ser el propietario indicado en la licencia en el que se
indique expresamente la transferencia del proyecto.

. Certificado de Habilitacion de responsable de obra.

. Carta de seguridad de obra firmado por Responsable de
Obra.

5. Presupuesto del valor de la obra segun el caso por las obra
a ejecutar (ver Art. 56°)

6. Indicar por escrito el N° de Licencia de Construcciéon u
Obra anterior o copia simple de la Licencia.

7. Comprobante de pago por los derechos correspondientes.

Valor de la Obra: (Art. 56°)

~w

27157.

Inst.Sanit. y Elect.)
0.05% del V.O..

por c/delegado ad-hoc:
0.02% V.0. monto
minimo por revision: 1%
de la uiT por

especialidad.

Derechos de
Supervision: area
ampliada

Facultativa: 2% UIT
vigente por visita.

Apelacion
Alcalde
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a. Para edificacion nueva o ampliacién, se obtendra el valor de
obra con base a la Tabla Valores Unitarios Oficiales de
edificaciones para la Costa.

b. Para remodelacién, modificacién, reparacion, puesta en
valor y cercado, el valor de obra serd con base en el costo
directo total del presupuesto estimado de obra a nivel de sub-
partidas, con costos unitarios de mercado.

Obligatoria: 2%  UIT
vigente por visita
De ser procedente:
(Liquidacién de
derechos)
Licencia de Obra =
0.4% del V.0 1°-2°y 3°
control de obra= 0.9%
del V.O
Deterioro Pistas y
Veredas=0.6% del V.O.

PRE-DECLARATORIA DE FABRICA.

72 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado y | D.S. 008-2000-MTC 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
Anexo C del FUO-Parte 1 por triplicado), debidamente | que aprueba el dias de on
firmados por el propietario, y responsable de obra o | Reglamento de la Ley Obras Jefe de Obras
proyectista, con firmas legalizadas S/. 40.00. 27157.

2. Reglamento interno segtin corresponda. Derecho de Tramite
3. Indicar por escrito el N° de Resolucion de Licencia de Obra 0.07% del valor de la
o copia simple del FUO — Parte 1. obra Apelacion
4. Pago por el derecho de tramite. (monto minimo 1 % de Alcalde
“En el caso de que la pre-declaratoria de fabrica se refiera a un la UIT vigente)
inmueble que posea secciones de propiedad exclusiva y/o
bienes o servicios comunes, serd necesario anotar el
reglamento interno correspondiente”, segun lo indicado en el
Art. 98°, inciso 98.3.

73 CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA | 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado y | Ley 27157 y Derecho de Tramite X Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
Y ZONIFICACION (OBRAS SIN NINGUNA Declaracién Jurada de haberse ejecutado la obra de | Reglamento aprobado 0.11% del valor de la (5 dias de 6n
VARIACION) conformidad con Licencia de Obra y/o Construccion, sin | D.S. 008-2000-MTC. obra hébile Obras Jefe de Obras

ninguna variacion), firmados por el propietario S/. 40.00. (pago minimo S/. s) o
2. En caso de Licencia de Construccién al amparo del D.S. 51.80+1%UIT vigente) Deniega
025-94-MTC debera presentar FUO-Parte 1, debidamente Certificado
llenado y firmado, adecuéndolo a lo dispuesto en el D.S. Mediante Apelacion
008-2000-MTC, novena disposicion transitoria. Resolucion Alcalde
. Pago por el derecho de tramite. Jefatural

~w

. Indicar por escrito el N° de Resolucién de Licencia de Obra
o copia simple del FUO — Parte 1.
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74 CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA | 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado y | Ley 27157 y Derecho de Tramite X Mesa de Partes Comision Reconsideraci
Y ZONIFICACION (OBRAS CON FOM), debidamente llenado y firmado por el propietario S/. | Reglamento aprobado 0.19% del valor de la (10 Técnica on
VARIACIONES) 40.00. D.S. 008-2000-MTC. obra dias Calificadora Comisién

2. En caso de Lic. de Construccién al amparo del D.S. 025- | Art. 102, inciso 102.5.- (pago minimo S/. habile de Proyectos Técnica
94-MTC deberd presentar FUO-Parte 1, debidamente | “De advertirse | 51.80+1%UIT vigente) s) Distrital Calificadora de
llenado y firmado, adecuéandolo a lo dispuesto en el D.S. | variaciones no Proyectos
008-2000-MTC, novena disposicion transitoria. autorizadas, que | Derechos por Revision: Distrital

3. En caso de contemplar mayor &rea techada deberd | impliguen cambio de Por comisién CAP:
presentar el FUO — Parte 1, debidamente llenado y firmado | uso, mayor densidad, 0.05% del V.O. Apelacion
por el propietario y responsable de obra exonerandose del | aumento de  areas | por c/delegado ad-hoc: Comision
dictamen de Abogado de constar en la Licencia de Obra | techadas o 0.02% Valor de obra Técnica
vigente. modificaciones de monto minimo por Provincial

4. Un juego de planos de replanteo (Localizacién y Ubicacion, | estructuras, se exigird | revision: 1% de la UIT
Planta Cortes y Elevaciones) firmados por el responsable | al interesado que vigente
de obra y el propietario. efectie el tramite de

Nota: Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el | regularizaciéon previsto De ser procedente:

D.S. 008-2000-MTC que aprueba el Reglamento de la Ley | en el Item. 4.45, (Item 5):

27157. presentando  ademas | Liquidacion de derechos

los planos de | municipales segun valor
estructuras de ser el de obra:
caso”. Y se aplicara la Licencia de Obra
multa correspondiente = 0.4% del V.O
10-2°y 3° control de
obra=0.9% del V.O
Deterioro Pistas y
Veredas=0.6% delV.O
(Sujeto a reajuste
mensual de acuerdo a
los indices aprobados
por el INEI)
Liquidacién por nimero:
S/. 40.00 Nuevos Soles
por cada nimero
asignado en viv. unifam.
en departamento, en
clestc., en cada
depdsito y otros.
NOTA:
Cada revision adicional
por especialidad,
requerird de un nuevo
pago, segun lo
estipulado en el Articulo
121° del Reglamento de
la Ley N° 27157.

75 DECLARATORIA DE FABRICA (CON | 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado: FUO- | Ley 27157 'y su X Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
FINALIZACION DE OBRA D.S. 008-2000- Parte 2 por triplicado), debidamente llenado y firmado por | Reglamento (3 dias de on
MTC) el propietario y el Profesional responsable de la Obra o hébile Obras Jefe de Obras

constatador Arg. o Ing. Civil. S/. 40.00 s)

~No oA

8.

. Copia simple del certificado literal de dominio en caso de

no haberse presentado con el FUO-parte 1.

. Indicar el N° de Certificado de Finalizacion de Obra y

Zonificacion o copia simple del certificado.

. Hojas de datos estadisticos.
. Plano de Localizacién y Ubicacién (02 juegos).
. Planos de planta de arquitectura (02 juegos).

Plano de independizacién y reglamento interno segln
corresponda (02 juegos)
Pago de los derechos de tramite.

Nota: Todos los puntos deberan cefiirse a lo estipulado en el

D.S. 008-2000-MTC que aprueba el Reglamento de la
Ley 27157.

Derecho de Tramite
0.13% del valor de la
obra
(monto minimo 1% UIT
vigente)

Apelacion
Alcalde
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“Cuando el propietario, al amparo de lo dispuesto por el Art.

35° de la Ley 27157 opte por realizar su declaratoria de fabrica

mediante escritura puUblica, para la inscripcion respectiva.

Debera presentar adjunto al parte notarial correspondiente el

FUO completo debidamente llenado y firmado”.

76 RESOLUCION DE CUMPLIMIENTO DE | 1. CARPETA: (Incluye Hoja de Tramite por duplicado y [ Ley 27157 su Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
NORMAS TECNICAS. FOM), debidamente llenado y firmado por el propietario S/. | Reglamento UIT VIGENTE 5.74% dias de on

40.00. Obras Jefe de Obras

2. Indicar por escrito el N° de Resolucién de Licencia de Obra
de regularizacién o copia simple del FUO-Parte 1. Apelacion

3. Pago por el derecho de tramite. Alcalde

7 AUTENTICACION DE PLANOS. 1. Solicitud dirigida al alcalde firmada por el propietario. Ley 27157 su Derecho de Tramite 5 dias Mesa de Partes | Jefe de Obras | Reconsideraci

2. Pago por derecho de autenticacion. Reglamento UIT VIGENTE 2.45% o Deniega on

3. Juego de planos para ser autenticados (segun los que la primera lamina y autenticacion | Jefe de Obras
obran aprobados en el expediente basico), con firma de S/. 6.80 por plano mediante
propietario. adicional Resolucion Apelacién

4. Pago por el derecho de tramite. Jefatural Alcalde

78 DUPLICADO DE CERTIFICADOS Y/O | 1. Solicitud dirigida al alcalde firmada por el propietario. Derecho de Tramite 5dias Mesa de Partes | Jefe de Obras | Reconsideraci
LICENCIA DE CONSTRUCCION. 2. Copia literal de dominio o copia del Titulo de Propiedad de UIT VIGENTE 1.00% o Deniega on

no ser el propietario indicado en el Certificado. Certificado Jefe de Obras
3. Copia simple del certificado (opcional). mediante
4. Pago por el derecho de tramite. Resolucion Apelacion
Jefatural Alcalde

79 COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O | 1. Solicitud dirigida al alcalde firmada por el propietario. Derecho de Tramite 5 dias Mesa de Partes Jefe
PLANOS QUE OBRAN EN EXPEDIENTES | 2. Copia de documento de propiedad de no constar en el UIT VIGENTE 0.97% de
BASICOS DE ARCHIVO — OBRAS archivo. por primera hoja: Obras

3. Documentos aclaratorios (opcional). S/. 2.50

4. Pago por el derecho de tramite. por cada plano:

NOTA: Pago por cada folio solicitado segln corresponda. S/. 7.00

80 CERTIFICADO DE HABITABILIDAD O | 1. Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el propietario. Ley 27157 su Derecho de tramite 30 Mesa de Partes | Jefe de Obras | Reconsideraci
INHABITABILIDAD O FINCA RUINOSA. 2. Documentos que acrediten la propiedad del inmueble. Reglamento UIT VIGENTE 4.90% dias o Deniega on

3. Consignar en la solicitud el nimero de expediente, fecha Certificado Jefe de Obras
de emisién y nimero de la Declaratoria de Fabrica, Por c/unid. Inmobiliaria mediante
independizacion y/o adjuntar copia de las mismas mas de vivienda, incluye Resolucion
plano de arquitectura aprobados por la Municipalidad. inspeccion ocular. Jefatural Apelacion

4. Informe técnico de un Ingeniero Civil (colegiado, habil en el Alcalde
ejercicio profesional, indicando el estado de conservacion
del predio.

5. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ing. Civil
debidamente identificado.

6. Consignar en el solicitud fecha y nimero del Gltimo recibo
de pago del impuesto predial cancelado y/o adjuntar copia
del mismo.

7. Pago por los derechos correspondientes.

81 APROBACION DE PROYECTO DE | 1. CARPETA: Formulario 1, debidamente llenado y firmado | Ley 27157 su Derecho de Tramite X Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
HABILITACION URBANA NUEVA CON por el propietario o su apoderado legal. Reglamento UIT VIGENTE 25.76% (60) on
CONSTRUCCION SIMULTANEA CON VENTA Declaracion jurada del propietario consignadas en el Alcalde
GARANTIZADA DE TIPO PROGRESIVA formulario, indicando las reservas de areas para aportes Derechos por Revision:

PARA USO DE VIVIENDA. reglamentarios S/. 40.00 UIT vigente 48.39%

2. Titulo de propiedad del terreno inscrito en ORLC y/o copia Comision Técnica Apelacion
literal de dominio con vigencia no mayor a 1 mes. En caso Concejo
de personas juridicas, estas acreditaran su condicién de tal NOTA:

y representatividad con copia literal del registro de Cada revision adicional
personas juridicas con expedicion no mayor de 30 dias requerird de un nuevo
calendario por la Oficina Registral de Chincha. pago.

3. Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la
Municipalidad de Pueblo Nuevo. De ser procedente:

4. Plano de ubicacién 1/500 y Localizacién 1/10,000 con Liquidacion:
coordenadas geogréaficas UTM (02 juegos). 1% del Valor Total

5. Plano de Lotizacién que contendrd ademas el perimetro declarado de las Obras
con cuadro de datos técnicos, topografico con curvas de (Supervisiones y
nivel cada metro, con coordenadas geogréaficas UTM y Controles de Obra)
secciones viales, cuadro de areas y cuadro de aportes,
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indicacién de habilitaciones y vias colindantes. (2 juegos).

6. Memoria descriptiva (2 juegos) sellado y firmada por el Arg.
o Ing. Civil.

7. Factibilidad de servicios:

a) De SEMAPACH para agua potable y alcantarillado.

) De Electro Sur Medio para energia eléctrica.

8. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ingeniero
Civil debidamente identificado.

9. Presupuesto de obra a ejecutarse firmada y sellada por el
Arg. o Ing. Civil.

10.Pago por los derechos correspondientes.

NOTA:

En caso que el terreno cuente con titulos independientes

debera efectuar la acumulacion (administrativa) previo al

ingreso del tramite.

Expediente certificado a
remitirse a MML:
UIT vigente 0.16% por
c/hojas
UIT vigente 0.48% por
c/plano

82 DECLARAR TERRENO HABILITADO COMO | 1. Solicitud — formulario dirigido al Alcalde firmado por los Derecho de Tramite X Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
URBANO EN VIA DE REGULARIZACION propietarios S/. 40.00. UIT VIGENTE 25.76% (60) o6n
(PARA UN SOLO LOTE) 2. Titulo de propiedad del terreno inscrito en ORLC y/o copia (incluye inspeccion Alcalde

literal de dominio con vigencia no mayor a 1 mes. En caso ocular)
de personas juridicas, estas acreditaran su condicién de tal
y representatividad con copia literal del registro de Derechos por Revision: Apelacion
personas juridicas con expedicion no mayor de 30 dias UIT vigente 48.39% Concejo
calendario por la Oficina Registral de Chincha. (Comisién Técnica)
3. Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la
Municipalidad de Pueblo Nuevo. NOTA:
4. Plano de ubicacion 1/500 y Localizacion 1/10,000 con Cada revision adicional
coordenadas geogréaficas UTM (02 juegos). requerird de un nuevo
5. Plano de Lotizaciéon que contendra ademas el perimetro pago.
con cuadro de datos técnicos, topografico con curvas de
nivel cada metro, con coordenadas geograficas UTM y De ser procedente:
secciones viales, cuadro de areas y cuadro de aportes, Pago de los aportes
indicacién de habilitaciones y vias colindantes. (2 juegos). reglamentarios
6. Memoria descriptiva (2 juegos) sellado y firmada por el Arg.
o Ing. Civil. Expediente certificado a
7. Constancia de existencia y suficiencia de los servicios de remitirse a MML:
agua potable y desagtie, alumbrado publico y particular de UIT vigente 0.16% por
SEMAPACH y empresa de Energia Eléctrica. c/hojas
8. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ingeniero UIT vigente 0.48% por
Civil debidamente identificado. c/plano
9. Pago por los derechos correspondientes.

83 AMPLIACION DE PLAZO PARA EJECUCION | 1. Solicitud dirigida al Alcalde, antes del vencimiento del | Ley 27157 y su Derecho de Tramite X Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
DE OBRAS DE HABILITACION URBANA (por plazo. Reglamento UIT VIGENTE 25.76% (60) on
cada 18 meses) 2. Titulo de propiedad del terreno inscrito en ORLC y/o copia (incluye inspeccién Alcalde

literal de dominio con vigencia no mayor a 1 mes. En caso ocular)
de personas juridicas, estas acreditaran su condicién de tal
y representatividad con copia literal del registro de De ser procedente: Apelacion
personas juridicas con expedicién no mayor de 30 dias 1% del valor de la obra Concejo
calendario por la Oficina Registral de Chincha, en caso de a ejecutarse
transferencia de propiedad. (Supervisién y Control
3. Presupuesto de la obra a ejecutarse firmada y sellada por de Obra)
el profesional.
4. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ingeniero
Civil debidamente identificado.
5. Pago por los derechos correspondientes.
84 MODIFICACION DE PROYECTOS DE | 1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario (s) Ley 27157 'y su Derecho de Tramite X Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
HABILITACION URBANA. 2. Copia del Acta de la Asamblea autorizando la modificacién | Reglamento UIT VIGENTE 25.76% (60) on
(Cooperativas y Asociaciones) (incluye inspeccion Alcalde
3. Plano del proyecto modificado (Ubicacion, trazado, ocular)
lotizacion y otros). (2 juegos).
4. Memoria descriptiva firmada y sellada por el profesional Derechos por Revision: Apelacion
Arg. o Ing. Civil. UIT vigente 48.39% Concejo

5. Presupuesto de Obra de las modificaciones firmada y
sellada por el profesional

(Comisién Técnica)
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6. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ingeniero
Civil debidamente identificado.
7. Pago por los derechos correspondientes.

NOTA:
Cada revision adicional
requerird de un nuevo
pago.

De ser procedente:
Liquidacion:

1% del Valor de la Obra
Modificada
(Supervisiones y
Controles de Obra)

Expediente certificado a
remitirse a MML:
UIT vigente 0.16% por
c/hojas
UIT vigente 0.48% por
c/plano

85

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA.

1. CARPETA: Formulario 2, debidamente llenado y firmado
por el propietario (s) S/. 40.00.

2. Titulo de propiedad del terreno inscrito en ORLC y/o copia
literal de dominio con vigencia no mayor a 1 mes. En caso
de personas juridicas, estas acreditaran su condicién de tal
y representatividad con copia literal del registro de
personas juridicas con expedicion no mayor de 30 dias
calendario por la Oficina Registral de Chincha.

3. Copia de la Resolucion de la aprobacién de proyectos de la
Habilitacién Urbana.

4. Planos de replanteo firmados y sellados por el Arg. o Ing.

Civil y propietario (02 juegos de cada uno).

Plano de ubicacién 1/500 y Localizacion 1/10,000 con

coordenadas geogréficas UTM (02 juegos).

Plano de replanteo de lotizacién a esc. 1/500 o 1/1000 con

indicacién de los linderos rusticos, manzanas y calles con

su nomenclatura, medidas perimétricas, numeracion y

areas de lotes, asi como las é&reas de aportes

reglamentarios y areas de compensacion. (2 juegos).

5. Memoria descriptiva sellado y firmada por el Arg. o Ing.
Civil. (2 juegos).

6. Carta de conformidad de obras de Agua Potable y
Alcantarillado, expedido por la entidad administrativa de
dichos servicios y Carta de Conformidad de obras
eléctricas, otorgado por el concesionario autorizado.

7. Declaracién Jurada de propietario del terreno matriz
habilitado y del Arg. o Ing. Civil y/o empresa, sefialando
que las obras de Agua Potable, Alcantarillado,
electrificacién y vias han sido ejecutadas y culminado
cumpliendo con las normas técnicas vigentes.

8. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ingeniero
Civil debidamente identificado.

9. Pago por los derechos correspondientes.

a

b

Ley 27157
Reglamento

y

su

Derecho de Tramite
UIT VIGENTE 26.62 %
(Incluye Inspeccion
Ocular)

(60)

Mesa de Partes

Alcalde

Reconsideraci

on
Alcalde

Apelacion
Concejo
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86 SUBDIVISION DE LOTES URBANOS SIN 1. Solic. dirigida al Alcalde firmada por el propietario (s). Ley 27157 'y su Derecho de Tramite X Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
CAMBIOS DE USO Y CON OBRAS 2. Titulo de propiedad del terreno inscrito en ORLC y/o copia | Reglamento UIT VIGENTE 26.52% (60) on
COMPLEMENTARIAS. literal de dominio con vigencia no mayor a 1 mes. En caso (incluye inspeccién Alcalde

de personas juridicas, estas acreditaran su condicién de tal ocular)
y representatividad con copia literal del registro de
personas juridicas con expedicion no mayor de 30 dias Derechos por Revision:
calendario por la Oficina Registral de Chincha. UIT vigente 48.39%
3. Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la (Comision Técnica) Apelacién
Municipalidad de Pueblo Nuevo. Concejo
4. Plano de lote matriz y propuesta de subdivisién firmado y
sellado por el Arg. o Ing. Civil y Propietario (02 juegos). NOTA:
5. Plano de ubicacién 1/500 y Localizaciéon 1/10,000 con Cada revision adicional
coordenadas geogréficas UTM (02 juegos). requerira de un nuevo
6. Memoria descriptiva firmada y sellada por el Arg. o Ing. pago.
Civil.
7. Factibilidad de servicios: De ser procedente:
a)De SEMAPACH para agua potable y alcantarillado. Liquidacion:
b)De Electro Sur Medio para energia eléctrica. 1% del Valor Total de
8. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ingeniero las Obras
Civil debidamente identificado. (Supervisiones y
9. Pago por los derechos correspondientes. Controles de Obra)

87 INDEPENDIZACION DE TERRENOS 1. Solic. dirigida al Alcalde firmada por el propietario (s). Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci

RUSTICOS 2. Titulo de propiedad del lote matriz pablico o privado con UIT VIGENTE 26.52% dias on
Declaracién Jurada sobre la veracidad del documento (incluye inspeccion Alcalde
firmada por el propietario. ocular)

3. Planos de independizacion (anteproyecto de disefio
urbano) firmados y sellados por el profesional y propietario Derechos por cada
(02 juegos). Revision:

4. Plano de planteamiento integral firmado y sellado por el UIT vigente 48.39% Apelacién
Arg. o Ing. Civil y propietario (02 juegos). (Comision Técnica) Concejo

5. Plano de ubicaciéon 1/500 y Localizacién 1/10000 con
coordenadas geogréaficas UTM (02 juegos).

6. Plano del predio rastico matriz, plano perimétrico del
terreno y memoria descriptiva firmada y sellada por el Arg.
o Ing. Civil y propietario (2 juegos).

7. Certificado de gravamen puesto al dia.

8. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ingeniero
Civil debidamente identificado.

9. Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la
Municipalidad de Pueblo Nuevo.

10.Pago por los derechos correspondientes.

NOTA:
Cada revision adicional
requerird de un nuevo
pago.

De ser procedente:
Liquidacion:

1% del Valor del predio
rlstico matriz
considerado de primera
categoria
(Independizacion de
terreno rustico)
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88 APROBACION DE HABILITACION URBANA 1. CARPETA: Formulario 3, debidamente llenado y firmado | Ley 27157 y su Derecho de Tramite X Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
EJECUTADA (Regularizacion) por el propietario (s) S/. 40.00. Reglamento UIT VIGENTE 26.52% (60) on
2. Titulo de propiedad del lote matriz publico o privado con (incluye inspeccién Alcalde
Declaraciéon Jurada sobre la veracidad del documento ocular)
firmada por el propietario.
3. Certificado de zonificacion y vias. Derechos por cada
4. Plano de ubicacién 1/500 y Localizacién 1/10,000 con Revision:
coordenadas geogréficas UTM (02 juegos). UIT vigente 48.39% Apelacién
5. Plano de replanteo de lotizacién a esc. 1/500 o 1/1000 con (Comision Técnica) Concejo
indicacién de los linderos rusticos, manzanas y calles con
su nomenclatura, medidas perimétricas, numeracion y NOTA:
areas de lotes, asi como las é&reas de aportes
reglamentarios y areas de compensacion. Cada revision adicional
6. Documentos que acreditan las obras ejecutadas y requerira de un nuevo
debidamente controladas por SEMAPACH, Empresa pago.
Eléctrica y Telefénica segln sea el caso.
7. Indicar por escrito la fecha, N° de constancia de pago y De ser procedente:
monto cancelado de aportes reglamentarios. Expediente certificado a
8. Constancia profesional suscrita por Arquitecto o Ingeniero remitirse a MML
Civil debidamente identificado. UIT vigente 0.16% por
9. Pago por los derechos correspondientes. c/hoja
UIT vigente 0.47% por
c/plano
89 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. 1. Solic. dirigida al Alcalde firmada por el propietario (s). Derecho de Tramite 15 Mesa de Partes Oficina de Reconsideraci
2. Titulo de propiedad (Opcional). UIT VIGENTE 5.06% dias Obras on
3. Plano de ubicacién 1/500 y Localizacién 1/10,000 con (Gastos Administrativos) Jefe de Obras
coordenadas geogréaficas UTM (02 juegos). Apelacion
4. Pago por los derechos correspondientes. Alcalde
90 RATIFICACIONES DE RESOLUCIONES DE | 1. Solic. dirigida al Alcalde firmada por el propietario (s). Derecho de Tramite 30 Mesa de Partes Oficina de Reconsideraci
HABILITACIONES URBANA EXPEDIDAS | 2. Copia de la Resolucién expedida por la MPCH. dias Obras on
3

UNIDAD ORGANICA

POR LA MUNICIPALIDAD PROVICIAL

GRUPO 1

OBTENCION DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DE
ESTABLECIMIENTOS DE HASTA 100.00 M2
Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO
MAYOR AL 30% DEL AREA TOTAL DEL
LOCAL

. Titulo de propiedad del terreno inscrito en ORLC y/o copia
literal de dominio con vigencia no mayor a 1 mes. En caso
de personas juridicas, estas acreditaran su condicién de tal
y representatividad con copia literal del registro de
personas juridicas con expedicién no mayor de 30 dias
calendario por la Oficina Registral de Chincha.

4. Planos de aprobacion de la habilitacién urbana:

a) Plano de Ubicaciéon 1/500 y Localizacién 1/10000 con
coord.. UTM.

b) Plano de lotizacién aprobado por Resolucién expedida por
la MML.

5. Copias del plano de lotizacién para ser sellado la MDDEC
(2 juegos).

6. Pago por los derechos correspondientes.

: JEFATURA DE RENTAS

1) Formulario Mdltiple de Declaracién Jurada que contenga:
Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carnet de Extranjeria del
solicitante tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda y D.N.I. o Carnet de Extranjeria del representante
legal en caso de personas juridicas u otros entes colectivos, o
tratindose de personas naturales que actlen mediante
representacion.

2) Vigencia de poder del representante legal, en caso se trate
de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
representacion de personas naturales, se requerird carta poder
con firma legalizada.

3) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad o Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil
de Detalle o Multidisciplinaria segtin corresponda.

4) Pago por derecho de tramite.

Adicionalmente de ser el caso seran exigibles los

Ley N° 28976

Gastos Administrativos
+
inspeccion ocular
UIT vigente 26.00%

3.5% de la U.I.T vigente,
que corresponde  a

Evaluacion por
Zonificacion.

El 1.3% de la ULT
vigente, que
corresponden al
procedimiento de
evaluacion de la

Compatibilidad de Uso.
El 1.2% de la U.LT
vigente para el caso de
Inspecciones  Técnicas
Basicas Ex — Post y el
8% de la U.LT vigente
para el caso de

dias

Mesa de Partes

Jefatura de
Rentas

Jefe de Obras

Apelaciéon
Alcalde

Reconsideraci
Jefe de Rentas

Apelaciéon
Alcalde




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA
Texto Unico de Procedimientos Administrativos Aflo 2008

ANEXO — ORDENANZA N° 005-2008-MDPN

siguientes requisitos:

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

2. Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a
la normativa vigente en la declaracion jurada.

3. Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de actividades que conforme a Ley lo requieran de
manera previa al otorgamiento de a licencia de funcionamiento.
4. Copia simple de la autorizacién expedida por el INC.

NOTA: Conforme a lo establecido en los incisos a) y b) del
numeral 1) del articulo 9° de la Ley 28976, Se encuentran
excluidos de este procedimiento:

Las solicitudes de licencia de funcionamiento que incluyan los
giros de: Pub, licoreria, discoteca, bar, casinos, juegos de
azar, maquinas tragamonedas, ferreterias p giros afines a los
mismos; asi como solicitudes que incluyan que incluyen giros
cuyo desarrollo implique el almacenamiento, uso o
comercializacién de productos toxicos o altamente inflamables.
Las licencias referidas a estos giros se adecuardn a lo
establecido en el Grupo 2 y 3 siguientes, en lo que
corresponda; Asimismo las solicitudes de licencia de
funcionamiento para el desarrollo de giros o establecimientos
que requieran la obtencién de un Certificado de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o
Multidisciplinaria, las licencias establecidas en este giro se
adecuaran a lo establecido en el numeral 3.

Inspecciones Técnicas
Béasicas Ex — Ante,
conforme a lo previsto
en el decreto Supremo
N° 066-2007-PCM y de
ser el caso, el 0.8% de

la UIT por

concepto de
levantamiento de
observaciones
derivadas de las

Inspecciones Técnicas
Basicas Ex — Post y el
2% de la UIT en caso de
levantamiento de
observaciones
derivadas de las
Inspecciones  Técnicas
Béasicas Ex - Ante,
segun corresponda.

92

GRUPO 2

OBTENCION DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO QUE REQUIERAN DE
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
DEFENSA CIVIL BASICA EX ANTE,
APLICABLE A ESTABLECIMIENTOS
MAYORES DE 100.00 M2 HASTA 500.00M2

1) Formulario Mdltiple de Declaracién Jurada que contenga:
Numero de R.U.C. y D.N.l. o Carnet de Extranjeria del
solicitante tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda y D.N.I. o Carnet de Extranjeria del representante
legal en caso de personas juridicas u otros entes colectivos, o
tratindose de personas naturales que actien mediante
representacion.

2) Vigencia de poder del representante legal, en caso se trate
de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
representacion de personas naturales, se requerird carta poder
con firma legalizada.

3) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad o Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil
de Detalle o Multidisciplinaria segtin corresponda.

4) Pago por derecho de tramite.

Adicionalmente de ser el caso seran exigibles los
siguientes requisitos:

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

2. Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a
la normativa vigente en la declaracién jurada.

3. Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de actividades que conforme a Ley lo requieran de
manera previa al otorgamiento de a licencia de funcionamiento.
4. Copia simple de la autorizacién expedida por el INC.

Ley N° 28976

3.5% de la U.I.T vigente,
que corresponde a
Evaluacion por
Zonificacion.

3.5% de la U.I.T vigente,
que corresponde  a

Evaluacion por
Zonificacion.

El 1.3% de la ULT
vigente, que
corresponden al
procedimiento de
evaluacion de la

Compatibilidad de Uso.
8% de la U.LT vigente
para el caso de
Inspecciones  Técnicas
Basicas Ex - Ante,
conforme a lo previsto
en el decreto Supremo
N° 066-2007-PCM y de
ser el caso, el 2% de la
UIT por concepto de

levantamiento de
observaciones
derivadas de las

Inspecciones  Técnicas
Bésicas Ex —Ante.

15
dias

Mesa de Partes

Jefatura de
Rentas

Reconsideraci

on
Jefe de Rentas

Apelacion
Alcalde
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93 GRUPO 3 1) Formulario Mdltiple de Declaracién Jurada que contenga: | Ley N° 28976 3.5% de la U.I.T vigente, 15 Mesa de Partes Jefatura de Reconsideraci
OBTENCION DE LICENCIA DE | Nimero de R.U.C. y D.N.I. o Carnet de Extranjeria del que corresponde a dias Rentas on
FUNCINAMIENTO QUE REQUIERAN DE | solicitante tratAndose de personas juridicas o naturales, segun Evaluacion por Jefe de Rentas
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN | corresponda y D.N.I. o Carnet de Extranjeria del representante Zonificacion.

DEFENSA  CIVIL DE DETALLE O | legal en caso de personas juridicas u otros entes colectivos, o El 1.3% de la U.LT
MULTIDISCIPLINARIA EXPEDIDA POR EL | tratindose de personas naturales que actlien mediante vigente, que
INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL | representacion. corresponden al Apelacion
(INDECI). CON UN AREA DE MAYOR A | 2) Vigencia de poder del representante legal, en caso se trate procedimiento de Alcalde
500.00 M2. de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de evaluacion de la
representacion de personas naturales, se requerira carta poder Compatibilidad de Uso.
con firma legalizada. 8% de la U.L.T vigente
3) Declaraciéon Jurada de Observancia de Condiciones de para el caso de
Seguridad o Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Inspecciones  Técnicas
de Detalle o Multidisciplinaria segun corresponda. Bésicas Ex - Ante,
4) Pago por derecho de tramite. conforme a lo previsto
En este supuesto, el pago por derecho de tramitacion del en el decreto Supremo
Certificado de Inspecciéon Técnica de Seguridad en Defensa N° 066-2007-PCM y de
Civil debera abonarse a favor del INDECI. ser el caso, el 2% de la
Adicionalmente de ser el caso seran exigibles los UIT por concepto de
siguientes requisitos: levantamiento de
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios observaciones
relacionados con la salud. derivadas de las
2. Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a Inspecciones Técnicas
la normativa vigente en la declaracién jurada. Basicas Ex —Ante.
3. Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de actividades que conforme a Ley lo requieran de
manera previa al otorgamiento de a licencia de funcionamiento.
4. Copia simple de la_autorizacién expedida por el INC.

94 CAMBIO DE LA DENOMINACION Y/O | 1. Formulario- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con | Ley N° 28976 UIT VIGENTE 1.20% 15 Mesa de Partes Jefatura de Reconsideraci

RAZON SOCIAL. caracter de Declaracién Jurada. Incluye dias Rentas on
2. Documento que acredita el cambio de la denominacién o Inspeccion Ocular Jefe de Rentas
razén social o el traspaso del negocio.
3. Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Apelacién
Seguridad, sujeta a Inspeccion Técnica Ex — Post, conforme al Alcalde
articulo 11° de la presente Ordenanza.
4. Pago por derecho de tramite.

95 DUPLICADO DE CERTIFICADO DE | 1. Formulario de Solicitud - Declaracién Jurada de | Ley N° 28976 UIT VIGENTE 1.00% 5 dias Mesa de Partes Jefatura de Reconsideraci
AUTORIZACION MUNICIPAL DE Autorizacion S/. 11.00 Rentas on
FUNCIONAMIENTO COMERCIAL, | 2. Devolucién de certificado deteriorado vigente o denuncia Jefe de Rentas
INDUSTRIAL Y/O DE SERVICIOS. policial por robo o similar.

3. Pago por derechos correspondientes. Apelacion
4. Copia del RUC. Alcalde
5. Documentos de propiedad y/o contrato de alquiler, cesién o

uso (segun sea el caso).

96 CESE DE ACTIVIDAD COMERCIAL | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Ley Orgéanica de GRATUITO Mesa de Partes Jefatura de
INDUSTRIAL Y/O SERVIOS. 2. Adjuntar certificado municipal de funcionamiento. Municipalidades Ne Rentas

27972
97 AUTORIZACION PARA ELL USO DE RETIRO | 1. Formulario solicitud declaracion jurada de uso de retiro | Ley Organica de UIT VIGENTE 5.06% 30 Mesa de Partes Jefatura de Reconsideraci
MUNICIPAL CON FINES COMERCIALES. municipal S/. 15.00 Municipalidades Ne dias Rentas on
2. Contar con certificado de autorizacion municipal de | 27972 Jefe de Rentas
funcionamiento vigente.
3. Pago de planta a escala 1/50. Apelacién
4. Autorizacién del propietario. Alcalde
5. Compromiso solidario del propietario y conductor de retirar
lo implementario al solo requerimiento de la municipalidad.
6. Pago por derecho correspondiente.
98 CESE DE USO DE RETIRO MUNICIPAL. 1. Solicitud de declaracién jurada S/. 15.00. UIT VIGENTE 1.29% 30 Mesa de Partes Jefatura de Reconsideraci
2. Copia de la resoluciéon que autoriza retiro. Ley Orgénica de dias Rentas on
3. Recibo de pago por derecho correspondiente. Municipalidades N° Jefe de Rentas
27972 Apelacién

Alcalde
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99 CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD Y | 1. Formulario Solicitud de Declaraciéon Jurada de Instalacién | ORDENANZA UIT VIGENTE 48.00% 5 dias Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
COMPATIBILIDAD DE USO PARA LA de Elementos Publicitarios Externos. S/. 15.00 MUNICIPAL N° 006- POR UNIDAD de on
INSTALACION DE ANUNCIOS TIPO | 2. Croquis y/o disefio a escala (area, colores, altura, material, | 2008-MDPN Rentas Jefe de Rentas
PANELES MONUMENTALES EN parante, dimensiones, etc)

PROPIEDAD PRIVADA (e} GLOBO | 3. Plano de ubicacién del anuncio. Apelacién
AEROESTATICO (PRE REQUISITO PARA | 4. Pago por los derechos correspondientes. Alcalde
INSTALACION DE PANELES

MONUMENTALES).

100 AUTORIZACION DE INSTALACION DE | 1. Formulario Solicitud Declaracion Jurada de Instalacion de | ORDENANZA UIT VIGENTE 4.65% 5 dias Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
PANELES PUBLICITARIOS EN VIA Elementos Publicitarios Externos. S/. 15.00 MUNICIPAL N° 006- | DE LA UIT VIGENTE, de on
PUBLICA. 2. Contar con Autorizacién Municipal de funcionamiento | 2008-MDPN POR CADA PANEL Rentas Jefe de Rentas

vigente o constancia de tramite. SIMPLE
3. Documento de Identidad o poder del representante segin
se trate de persona natural o persona juridica. 2.33% UIT VIGENTE
4. Autorizacioén del propietario o de la Junta de Propietarios. POR CARA ADICIONAL Apelacion
5. Fotografia donde se instalara el anuncio o fotomontaje. DE PANEL SIMPLE Alcalde
6. Planos de estructura del anuncio firmado por Ing. Eléctrico
Colegiado. 9.00% DE LA UIT
7. En casos de Anuncios luminosos o iluminados: VIGENTE, POR CADA
a. Plano de instalaciones eléctricas, autorizadas por Ing. PANEL LUMINOSO. Y
Eléctrico Colegiado. 5.00% DE LA UIT
b. Carta de autorizaciéon de suministro de Electro Sur VIGENTE POR CARA
Medio. ADICIONAL DE PANEL
8. Certificado de factibilidad y compatibilidad de uso LUMINOSO
aprobado.
9. Pago por los derechos correspondientes.

101 AUTORIZACION DE INSTALACION DE | 1. Formulario Solicitud Declaracién Jurada de Instalacién de | ORDENANZA UIT VIGENTE 4.64% 5 dias Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN Elementos Publicitarios Externos. S/. 15.00 MUNICIPAL N° 006- de 6n
PROPIEDAD PRIVADA. 2. Contar con Autorizacién Municipal de funcionamiento | 2008-MDPN Rentas Jefe de Rentas

vigente o constancia de tramite.
3. Fotografia donde se instalara el anuncio o fotomontaje.
4. Croquis y/o disefio a escala (colores, material, dimension y Apelacién
leyenda). Alcalde
5. Autorizacion del propietario o de la junta de propietarios.
6. En caso de anuncios luminosos debera adjunta formato de
descripcién de instalaciones eléctrica.
7. Pago por derechos correspondientes.

102 CESE [¢] RETIRO DE PANELES | 1. Formulario de solicitud declaracion jurada de instalacion de | ORDENANZA UIT VIGENTE 1.29% 5 dias Mesa de Partes Jefe
MONUMENTALES, GLOBO AEROESTATICO, elementos publicitarios externos S/. 15.00. MUNICIPAL N° 006- de
PUBLICIDAD EXTERIOR, BANDEROLAS, | 2. Adjuntar resolucién o certificado de autorizacién del | 2008-MDPN Rentas
AUTORIZACION DE TOLDO. anuncio a retirar (original).

3. Pago por los derechos correspondientes.

103 AUTORIZACION TEMPORAL POR 1. Formulario de solicitud declaracion jurada de instalacion de | ORDENANZA UIT VIGENTE 3.00% 5 dias Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
CAMPARNAS DE PUBLICIDAD EXTERIOR elementos publicitarios externos S/. 15.00. MUNICIPAL N° 006- de on
HASTA POR 90 DIAS 2. Croquis y/o disefio a escala 1/50 (colores, material, | 2008-MDPN Rentas Jefe de Rentas

dimension y leyenda).
3. Contar con Autorizacién municipal de funcionamiento Apelacion
vigente o constancia de tramite. Alcalde
4. Fotomontaje.
5. Pago del derecho correspondiente.
104 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1. Formulario de solicitud declaracion jurada de instalacion de | ORDENANZA UIT VIGENTE 4.52% 5 dias Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
BANDEROLAS ADOSADAS A FACHADAS. elementos publicitarios externos S/. 15.00. MUNICIPAL N° 006- de on

2. Croquis y/o disefio a escala 1/50 (colores, material, | 2008-MDPN Rentas Jefe de Rentas
dimension y leyenda).

3. Contar con Autorizacién municipal de funcionamiento Apelacién
vigente o constancia de tramite. Alcalde

4. Fotomontaje.

5. Autorizacién del propietario o de la junta de propietarios.

6. Pago del derecho correspondiente.

105 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1. Formulario de solicitud declaracién jurada S/. 15.00. ORDENANZA UIT VIGENTE 2.97% 5 dias Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
TOLDO. PLAZO MAXIMO 1 ANO. 2. Contar con Autorizacién municipal de funcionamiento | MUNICIPAL N° 006- de on

vigente. 2008-MDPN Rentas Jefe de Rentas
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UNIDAD ORGANICA

3. Croquis y plano de ubicacién y disefio a escala 1/50
(colores, dimensiones, material).
4. Pago por derechos correspondientes.

: BIENESTAR SOCIAL Y DESARROLLO HUMANO

Apelacion
Alcalde

UNIDAD ORGANICA

RESOLUCION DE CIRCULACION

VEHICULOS MENORES.

del impuesto.
5. Formato de autorizacién municipal.
. Autorizacion del Dicscamec si el espectaculo incluye
fuegos artificiales.
. Autorizacion del Apday.
. Contrato entre el empresario y el artista.
. Calificacion del INC, de ser el caso.
0.Pago de los derechos correspondientes.

o

= © 0~

2. Copia literal de la ficha registral donde se encuentre
inscrita la persona juridica.

. Copia de la libreta electoral del representante legal.

. copia registral del reglamento interno de la asociacion
(Obtenido dentro del término de los 90 dias de su
presentacion).

5. Padrén de propietarios y/o poseedores (Adjuntando
fotocopias de tarjetas de propiedad y documentos de
identidad.

6. Padrén de conductores adjuntando fotocopias de licencia
de conducir y documentos de identidad.

7. Padrén de vehiculos sefialando, placa, nimero de motor y
chasis.

8. Pago por derecho de Resolucién de Circulacion.

JEFATURA DE RENTAS (FISCALIZACION Y CONTROL)

Ley Organica de
Municipalidades N°
27972

Locales mayores a 1500
espectadores 1 UIT .

Los EPD calificados con
Resolucion del Instituto
Nacional de Cultura y que
tengan capacidad hasta
3000 espectadores,
pagan el 25% de la UIT. Y
a partir de 3000 ,50% de
la UIT vigente.

. Solicitud de Resolucién de circulacion. UIT VIGENTE 3.67 %

dias

Mesa de Partes

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA | 1. Declaracion jurada de impuestos a los Espectaculos ORDENANZA Locales hasta 1000 Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
ESPECTACULOS PUBLICOS NO publico No Deportivos. MUNICIPAL N° 007- espectadores pagan 25% on
DEPORTIVOS DE CARACTER TEMPORAL Y | 2. Contar con certificado de autorizacién de funcionamiento 2008-MDPN de la UIT vigente Alcalde
EVENTUAL (ACTIVIDADES SOCIALES). ylo especial. Locales de 1000 a 1500
3. Informe de la segunda regién de Defensa Civil. espectadores pagan 50% Apelacion
4. Formato de autorizacién municipal para espectaculos de la UIT vigente. Concejo
publicos. Locales mayores a 1500
5. Autorizacién del Dicscamec si el espectaculo incluye espectadores 1 UIT .
fuegos artificiales. Los EPD calificados con
6. Autorizacion del Apday. Resolucién del Instituto
7. Pago de los derechos correspondientes. Nacional de Cultura y que
tengan capacidad hasta
3000 espectadores,
pagan el 25% de la UIT. Y
a partir de 3000 ,50% de
la UIT vigente
107 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA | 1. Declaracion jurada de impuestos a los Espectaculos ORDENANZA Locales hasta 1000 Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
ESPECTACULOS PUBLICOS NO publico No Deportivos. MUNICIPAL N° 007- espectadores pagan 25% on
DEPORTIVOS CON ARTISTAS NACIONALES | 2. Contar con certificado de autorizacién de funcionamiento 2008-MDPN de la UIT vigente Alcalde
Y/O EXTRANJEROS. ylo especial. Locales de 1000 a 1500
3. Informe de la segunda regién de Defensa Civil. espectadores pagan 50% Apelacion
4. Carta fianza y/o cheque certificado que garantice el pago de la UIT vigente. Concejo

Rentas

Reconsideraci

on
Jefe de Rentas

Apelaciéon
Alcalde

109

CONSTATACION DE CARACTERISTICAS DE
LAS UNIDADES DE VEHICULOS MENORES.

1. Solicitud de constatacion de caracteristicas. (Anual)

2. Aprobacién de la constatacion de caracteristicas de
vehiculo de menor.

3. Pago por constatacion anual de caracteristicas por

Ley Orgénica de
Municipalidades N°
27972

UIT VIGENTE 1.13 %

15
dias

Mesa de Partes

Jefe
de
Rentas

Reconsideraci

on
Jefe de Rentas
Apelacion
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vehiculo menor.

Alcalde

110 CERTIFICADO DE OPERACION DE | 1. Solicitud de certificado de operacion. Ley Orgénica de UIT VIGENTE 1.61 % 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
VEHICULOS MENORES. 2. Haber obtenido Resolucion de Circulacion. Municipalidades N° dias de on
3. Haber aprobado la constatacion de caracteristicas. 27972 Rentas Jefe de Rentas
4. Pago por certificado de operacion por cada vehiculo Apelacion
menor. Alcalde
111 CREDENCIAL DEL CONDUCTOR DE | 1. Solicitud de credencial de conductor de vehiculos menores. | Ley Organica de UIT VIGENTE 1.13 % 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
VEHICULOS MENORES (O DUPLICADO) 2. Haber obtenido Resolucion de Circulacion. Municipalidades N° dias de on
3. Haber aprobado la constatacién de caracteristicas. 27972 Rentas Jefe de Rentas
4. Haber obtenido el certificado de operacion.
5. Pago por credencial del conductor. Apelacion
6. Copia de licencia de conducir vigente por cada conductor. Alcalde
7. Antecedentes policiales y judiciales de cada conductor
expedidos con fecha no mayor de treinta (30) dias
anteriores a la presentacién de la solicitud.
112 IMPUGNACION DE MULTAS POR | 1. Recurso dirigido a la autoridad administrativa que resolvi | Ley N° 27444 — Ley del GRATUITO 30 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS. con firma de letrado; plazo de interposicién dentro de 15 | Procedimiento dias de on
dias Utiles de recibida la Resolucion. Administrativo General. Rentas Jefe de Rentas
2. Poder simple autenticado por Fedatario y/o por escritura
publica en caso de representacion. Apelacion
3. Fotocopia simple documento de identidad. Alcalde
113 ATENCION DE DENUNCIA VECINAL. 1. Solicitud dirigida al Alcalde indicando: nombre, direccién, | Ley Organica de GRATUITO 15 Mesa de Partes Jefe Reconsideraci
urbanizaciéon. De la queja indicar: nombre, direccion, | Municipalidades Ne dias de on
urbanizacién, descripcion motivo de la queja. Indicar | 27972 Rentas Jefe de Rentas

UNIDAD ORGANICA : VARIAS

codigo de infracciones segin Reglamento de Aplicacion de
Sanciones.
2. Documentos aclaratorios (opcional).

Apelacién
Alcalde

COPIA SIMPLE DE DOCUMENTO.

. Solicitud al Alcalde indicando referencia de ubicacién de

UIT VIGENTE 0.16%

Mesa de Partes

documento. Primera hoja de
2. Pago por los derechos correspondientes. S/. 2.00 Rentas
Adicional por hoja
115 COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS. 1. Solicitud al Alcalde indicando referencia de ubicacién de UIT VIGENTE 0.64% 5 dias Mesa de Partes Jefe
documento. Primera hoja de
2. Pago por los derechos correspondientes. S/. 5.00 Rentas
Adicional por hoja
116 ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN | A. Consulta sobre la posibilidad de que se brinde la | Ley de Transparencia y UIT VIGENTE 0.32 % 7 dias Mesa de Partes Alcalde Reconsideraci
(e] PRODUZCAN LAS DIVERSAS Informacion. Acceso a la héabiles on
DIRECCIONES, OFICINAS, PROGRAMAS Y 1. Solicitud dirigida al Alcalde, especificando la | Informacién N° 27806 Alcalde
PROYECTOS ESPECIALES. informacién exacta a la que desea acceder.
2. Pago por los derechos correspondientes.
Nota.- En caso de denegarse la solicitud por carecer de Apelacion
la informacion requerida, la autoridad esta obligada a Concejo

poner en conocimiento del particular tal resultado
dentro del plazo establecido. Si se conociera la
ubicacién de informaciéon o destino, debera
comunicarse ello al solicitante.
B. Entrega de la Informacién.

1. Recibo de pago por los costos establecidos y
oportunamente comunicados al particular, segin
procedimientos 8.02 y 8.03.
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